Republica de Angola
Ordem dos Contabilistas e Peritos Contabilistas de Angola
Academia OCPCA

INSTRUTIVO INTERNO DA COMISSAO PEDAGOGICA

ARTIGO 12 (OBJECTO)
O presente Instrutivo Interno estabelece as regras de funcionamento da Comissao
Pedagdgica, nos termos do Instrutivo de Funcionamento Geral da Academia OCPCA.

ARTIGO 22 (DEFINICAO

1 - A Comissdo Pedagdgica, adiante designada por CP, é um 6rgao colegial de gestdo a
quem cabe, em geral, propor a orientacao pedagdgica da Academia OCPCA.

2 - A Comissdo Pedagdgica é coordenada pelo Responsavel do Gabinete de Formagao
/Direccdo da Academia Ocpca, adiante designado Coordenador Pedagédgico; e, pode ser
coadjuvado por um Coordenador Pedagdgico-Adjunto, a designar entre os seus
membros ou um especialista externo membro da OCPCA.

3 - As deliberagdes da Comissao Pedagdgica sdo aprovadas por maioria dos seus
membros, tendo o seu Coordenador Pedagdgico ou substituto voto de qualidade.

ARTIGO 32 (COMPOSICAO)
1 — A Comissdao Pedagdgica abrange os cursos de formagdo com caracter de
permanéncia (Formacdo Inicial e Formagdo Continua) e outras formagdes técnicas a
realizar sob alcada da Academia OCPCA.
2 — A Comissdo Pedagégica é constituida por:

a) Coordenador da Comissao Pedagdgica (Coordenador Pedagdgico );

b) Coordenador-Adjunto da Comissdo Pedagdgica (Coordenador Pedagodgico-
Adjunto);

c) Coordenadores de curso/formacao (inicial, continua e outras formagdes);

d) Um formador representante de curso/formacgdo permanente (inicial e continua);

e) Um formando/monitor/estagidrio representante de curso/formacdo
permanente (inicial e continua), caso aplicavel;

f) Podem, ainda, participar outros membros ou especialistas (membros ou ndo
membros da OCPCA), sem direito a voto, desde que convidados pela sua
coordenacado pedagdgica.

2.1- Os representantes a que se refere a alinea d) sdo designados pela respectiva
“Coordenacdo de Curso/Formacao”.

2.2- Os representantes a que se refere a alinea e) sdo eleitos/designados, previamente,
entre os pares.

2.3- O mandato do Coordenador Pedagdgico-Adjunto é de 1 (um) ano, passivel de
renovacdo anual.

2.4- O mandato dos formadores membros da Comissdao Pedagdgica é de 1 (um) ano,
passivel de renovacdo anual.

Rua Alexandre Peres, nr. 5, Maianga, Luanda — Angola
Telefones: (+244)222 336616 | 912 783124 | 928190652 | www.ocpcangola.org | Contribuinte Fiscal n2 7401017873



http://www.ocpcangola.org/

,'

“egas 05

Replblica de Angola
Ordem dos Contabilistas e Peritos Contabilistas de Angola
Academia OCPCA

2.5- O mandato dos formandos/monitores/estagiarios membros da Comissdo
Pedagdgica é de até 1 (um) ano, podendo ser renovado uma vez.

ARTIGO 42 (ATRIBUICOES)
1.Compete a Comissao Pedagdgica

a) Pronunciar -se sobre as linhas gerais de orientacdo da Academia OCPCA nos planos
da qualificacdo, actualizacdo e internacionalizacdo dos seus formadores;

b) Interagir com a Comissdo de Estagios, relativamente ao/s programa/s do/s curso/s
que se situa/m no dominio especifico da competéncia da Academia OCPCA, bem como
as suas alteragdes;

¢) Pronunciar-se sobre as propostas de contratacdo, renovacgdo, prorrogacao,
reconducdo ou cessacdo de contrato, promocao e transferéncia interna dos formadores
da/na Academia OCPCA.

e) Proceder a acreditacdo das entidades formadoras e das ac¢des de formagdo de
formadores internas (ou terciarizadas) e acompanhar o processo de avaliagdo do
sistema de formacao (inicial, continua e outras formacoes);

f) Proceder, ainda, a acreditacdo dos cursos de formacdo especializada (EAC — Estagio
em Ambiente Controlado, de forma transitdria), em cooperacdo com a Comissdo de
Estagios);

g) Pronunciar-se sobre as designacdes dos coordenadores dos cursos/formacdes e
distribuicdo do servico formador;

h) Aprovar, caso seja necessario, a formacdo/criacdo de Comissdes ad-hoc (Grupos de
Trabalho multidisciplinares) de dimensdo varidvel para tratar de assuntos especificos;
i) Pronunciar-se sobre as orientacdes pedagogicas e os métodos gerais de
ensino/formacdo, de aprendizagem e de avaliagdo;

J) Apreciar as queixas relativas a falhas pedagdgicas e propor as providéncias necessdrias
a sua resolugdo;

I) Aprovar o instrutivo/norma relativo aos métodos de avaliacdo dos formandos;

m) Pronunciar-se sobre o regime de procedéncia/precedéncia dos cursos/forrmacdes

(inicial, continua e outras formacdes) e respectivos cursos;
n) Pronunciar-se sobre a realizacdo de “jornadas académicas” e sobre os planos das suas
efectivacgdes, participando das mesmas;

0) Pronunciar-se sobre o calendario de leccionacdo das formagdes/cursos e os
respectivos mapas de exames, em colaboracdo com a Comissdo de Exame/s (caso
aplicavel).

2.Compete ainda a Comissao Pedagogica:

a) Propor a admissdo e reconducdo de todo o pessoal formador;
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b) Propor os termos de referéncia para a abertura de concurso/s para o pessoal técnico
e da cadeia de formacdo da Academia Ocpca;

¢) Pronunciar-se sobre a distribuicdo de servico do pessoal formador;

d) Propor os planos e programas de formacdo do pessoal formador;

e) Emitir parecer sobre os assuntos que lhes forem apresentados para apreciacdo pela
coordenacdo da CP;

f) Pronunciar-se sobre outros assuntos que lhe forem apresentados/solicitados

superiormente pela Ocpca.

ARTIGO 52 (COMISSOES)/ (Grupos de Trabalho)

1 — Caso seja necessario, o Coordenador da CP pode sugerir a formacdo de Comissdes
ou Grupos de Trabalho de dimensao varidvel para tratar de assuntos especificos (nos
termos da alinea “h”, do n® 1, do artigo 49).

2 — As Comissoes referidas no numero anterior podem integrar individualidades
externas a Comissdo Pedagdgica, em casos especificos devidamente justificados.

ARTIGO 62 (REUNIOES)

1 — A Comissdo Pedagdgica reune ordinariamente, pelo menos, 6 (seis) vezes por ano
(@ cada dois meses) e extraordinariamente sempre que convocada pelo seu
Coordenador Pedagégico ou seu substituto, por sua iniciativa, ou por solicitacdo de um
terco dos seus membros.

2 — Na ordem de trabalhos das reunides ordinarias constara obrigatoriamente um
ponto de informacdo sobre as actividades desenvolvidas pela Comissdo Pedagdgica.

3 — As convocatérias das reunides, acompanhadas da respectiva ordem de trabalhos,
sdo enviadas aos membros da Comissdo Pedagdgica, por correio electrénico ou outro
meio mais expedito, com uma antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, sendo este
prazo reduzido a 2 (dois) dias corridos de calendario em caso de reunido extraordinaria.
4 — A ordem de trabalhos é sugerida pelo Coordenador Pedagégico ou seu substituto,
devendo este considerar a admissdo de qualquer proposta de agendamento feita pelos
membros da Comissdo Pedagdgica até um dia Gtil antes da data da reunido.

5 — As propostas de agendamento recebidas pelo Coordenador Pedagdgico sao
comunicadas a todos os membros da Comissdo Pedagdgica, por correio electrénico ou
outro meio mais expedito.

6 — O qudrum de funcionamento é de 50% (cinquenta por cento) dos seus membros.

7 — Se passados trinta minutos da hora marcada para o inicio da reunido, ndo houver o
quérum de funcionamento estabelecido, o Coordenador Pedagdgico convocara nova
reunido, com a antecedéncia minima de até 24 horas, sendo exigivel o mesmo quérum
de funcionamento previsto no numero anterior.

8 — As reuniGes ndo deverdo exceder as 3 (trés) horas de duracdo, excepto em casos
devidamente justificados.

Rua Alexandre Peres, nr. 5, Maianga, Luanda — Angola
Telefones: (+244)222 336616 | 912 783124 | 928190652 | www.ocpcangola.org | Contribuinte Fiscal n2 7401017873



http://www.ocpcangola.org/

Republica de Angola
Ordem dos Contabilistas e Peritos Contabilistas de Angola
Academia OCPCA

9 — Sempre que necessario, outras personalidades podem ser convocadas/convidadas
para as reunidoes da Comissao Pedagdgica, sem direito de voto.

10 — As faltas as reunides devem sempre ser justificadas por escrito, sempre que possivel
até 24 horas antes da reunido seguinte, caso contrdrio a falta serd considerada
injustificada.

ARTIGO 72 (DELIBERACOES)

1 — Em todas as reunides da CP as deliberagdes sao tomadas por maioria relativa de
votos dos membros presentes na reunido.

2 — As deliberagdes sao tomadas por votagao nominal.

3 — Em caso de empate, o Coordenador Pedagdgico ou seu representante tem voto de
qualidade.

ARTIGO 82 (ACTAS)

1 — De cada reunido da Comissdao Pedagdgica serd elaborada acta por um elemento a
designar pelo Coordenador Pedagdgico ou seu representante.

2 — A acta devera ser apresentada para aprovag¢do na reunido seguinte, sem prejuizo de
ser dado voto de confiang¢a ao Coordenador Pedagdgico ou seu representante para a
redacgao de decisGes com cardcter urgente.

3 — Caso for entendida necessaria, as deliberagdes ou excertos das actas aprovadas
deverdao ser tornadas publicas pelos meios julgados adequados, incluindo a sua
colocacdo no sitio da Internet da CP da Academia Ocpca.

ARTIGO 92 (DEVERES E DIREITOS DOS MEMBROS)

1 - 0s membros do Comissdao Pedagdgica tém direito a:

a) Participar nas discussdes e votacao;

b) Apresentar pedidos de esclarecimento, propostas ou contrapropostas e declaragdes
de voto;

c¢) Propor alteragGes ao(s) Instrutivo(s).

2 — Todos os membros do Comissao Pedagdgica tém o dever de:

a) Comparecer e participar nas reunides da Comissao Pedagdgica;

b) Desempenhar os cargos e as funcdes que lhes forem atribuidas pela Comissdo
Pedagodgica;

c) Respeitar os principios fixados no presente Instrutivo e outros legalmente
estabelecidos.

ARTIGO 102 (DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS)

1 — Transitoriamente, existira na Academia Ocpca a reunido quinzenal de coordenacao
dos cursos de formacdo, sob supervisdo/coordenacdo do Responsavel do Gabinete de
Formacgdo/Direccdo da Academia Ocpca, seu substituto ou representante, desde ja
designados entre os coordenadores de curso de formacao, de forma rotativa.
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2 - Areunido quinzenal de coordenacdo dos cursos de formacao (Inicial e Continua) terd
um instrutivo de funcionamento préprio a aprovar pelo Responsavel do Gabinete de
Formagdo/Direccdo da Academia Ocpca, sob proposta da coordenagdo dos cursos de
formacao.

3 — As duvidas e omissGes na aplicacdo e interpretacdo do presente Instrutivo serdao
resolvidas pelo Responsavel do Gabinete de Formacdo/Direc¢do da Academia Ocpca.

4 — O presente Instrutivo entra em vigor no dia Util imediato ao da sua assinatura.

Academia Ocpca, em Luanda, 30 de Agosto de 2021
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