ORDEM DOS CONTABILISTAS E PERITOS CONTABILISTAS DE ANGOLA

GUIAS DE CONTROLO DE QUALIDADE

A Comissédo de Controlo de Qualidade ira, oportunamente, divulgar os seguintes guias de controlo de
qualidade:

e Controlo de qualidade horizontal

e Controlo de qualidade vertical — bancos

e Controlo de qualidade vertical — empresas industriais e comerciais
e Controlo de qualidade vertical — seguradoras

e Controlo de qualidade vertical — fundos de investimento mobiliarios
e Controlo de qualidade vertical — fundos de investimento imobiliarios
e Controlo de qualidade vertical — consolidacao

e Relatorio de concluséo e recomendacdes

e Guia de acompanhamento de implementacdes
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Guia do Controlo de Qualidade

(controlo transversal)

1. Identificac&o

Nome:

Contabilista N°

Contabilista n.°: NIF

Telemoével: Fax:

e-mail: @

Morada:

Telefone:

Data de nascimento: / /

Municipio: Provincia:

Domicilio profissional:

Municipio: Provincia:

Habilitagdes académicas / profissionais (al. b), n.° 1, art. 4.° RCQ, art. 47° do Estatuto da OCPCA)

licenciatura / bacharelato |:|

mestrado / doutoramento |:|

2. Modo de exercicio da actividade

2.1 Desenvolve a actividade em exclusividade
2.2 Desenvolve a actividade p/ conta prépria a titulo individual
2.3 E sécio de sociedade profissional de contabilistas
2.4 E sdcio, gerente ou director de sociedade comercial
25 Desenvolve a actividade por conta de outrem
2.5.1 Numa sociedade comercial
2.5.2 Com outro contabilista
2.6 Outra forma de exercicio da actividade. Descrever:

curso médio

outras habilitacGes

]
]

(al. @), n.° 1, art. 3.° RCQ - artigo 42.° do Estatuto da OCPCA)

Sim Nao
Sim Nao
Sim Nao
Sim Nao
Sim Nao
Sim N&o
Sim Nao
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Guia do Controlo de Qualidade
(Gerente ou director de Sociedade Comercial)

Al. Identificacdo da sociedade comercial onde exerce

Contabilista N°

Firma:

NIF: Telf.: TIm. : Fax:

Sitio Internet: e-mail:

Morada:
Inscricdo da sociedade comercial
Data da inscricéo: Documentacdo OCPCA em arquivo? Sim[_] Nao[__]
Relagdo com a sociedade comercial: gerente/director nomeagcao vigente? Sim Nao

trabalhador dependente contrato vigente? Sim N&o

Contexto das fungdes

Ndmero de Contabilistas que prestam servigos pela sociedade comercial |:|

Dos quais, em regime de contrato de trabalho [ ] e prestadores de servigos [ ]

Num universo de |:| clientes da sociedade comercial com contrato de servico de Contabilista.

A2. Garantia dos deveres estatutarios e deontolégicos

A2.1 Contratos com clientes reduzidos a escrito?

A2.2 Controlo das comunicac¢des do artigo 44.° do Estatuto OCPCA?

A2.3 Controlo dos limites da actividade (art. 72.° do Estatuto OCPCA)

A2.4 Controlo das acg¢des relacionadas com deveres reciprocos dos
Contabilistas (mudanca de Contabilista)

A2.5 Controlo dos deveres de formacéo (al. ) do art.4.° do RCQ)

A2.6 Se a Sociedade recebe estagiarios (para futura inscricdo como
Contabilista), existe acompanhamento?

A2.7 Nivel de avencas praticadas é compativel com o cumprimento
dos n.°1 e 2, art.°86 do Estatuto OCPCA? (*)

A2.8 Publicidade. Controlo do cumprimento do art.°65 do Estatuto OCPCA?

A2.9 Outras verificacbes

(*) - Comentérios:

Sim[_]N&o[_]
Sim[__]Nao[_]
Sim[__]Nao [ ]

Sim[__] Nao[]
Sim[__] Nao[_]

sim[__1 Nao ]

sim[__JNao [
Sim[__] Nao[_]
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo transversal)

Contabilista N°

3. Indicadores de actividade (al.a), n° 1, art. 4° RCQ)
3.1 Numero de clientes no intervalo de total de rendimentos (US délares) (*):
N.° DE CLIENTES INTERVALO
ESCOLHIDO
Até 150.000 [ ] [] 33Totais:
Entre 150.000 € 375.000 [ | []  Neodedientes:
Fact. anual do Contabilista:
Entre 375.000 € 1.000.000 [ | [] Factanuaisociedade: 1
Honorario médio
Entre 1.000.000 € 2500000 [ | [[]  mensaldocontavitist: [
Honorario médio
Entre 2.500.000 €5.000.000 [ | [[]  mensaldasociedade: —
Entre 5.000.000 e 10.000.000 [ | [] 3.4Escolhado cliente
NIF do cliente escolhido
Entre 10.000.000 e 20.000.000[ | [[]  petaequipade controlo:
Acima de 20.000.000 1 [
Objecto Social:
3.2 Dados relativos a 10 clientes do intervalo escolhido
Normativo contabilistico:
Tipo de entidade FACTURAGAG
O NIF CAE | ANO | JOTALDE s Quotas IRT outra ANUAL DO OBSERVAGOES
A ComPC Sem PC nggs:ggsge entidade CONTABILISTA
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

(*) - Anexar listagem obtida no bairro fiscal relativamente aos contribuintes pelos quais assumem func¢fes

de Contabilista.

Pag. 3



4, Meios humanos envolvidos na actividade
(excluindo o Contabilista controlado)

Guia do Controlo de Qualidade
(controlo transversal)

(al. @), n. 1, art. 4.° RCQ)

Contabilista N°©

Nimeros de colaboradores em regime trabalho dependente

N° Trab. Fora

Total das instal.

Contabilistas

Numero de
frequentadas

em formag&o nos

Gltimos dois anos

horas

n.°de
horas

NUmeros de colaboradores em regime trabalho independente

Total
colaboradores

Numero horas
semanal

dos quais sdo
Contabilistas

N.° hr./sem.
colaboradores
Contabilistas

doutores e mestres

licenciados / bacharéis contabilidade

licenciados / bacharéis gestao

licenciados / bacharéis outros cursos

Curso médio

outros

TOTAIS

Observacoes: I«
CONCLUSOES N.° 2)

(NAO APLICAVEL COM CONTABILISTA TRABALHADOR POR CONTA DE OUTREM; EMBORA SE DEVA CONSIDERAR NA ANALISE QUALITATIVA - FICHA DE
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51

5.2

5.3

Guia do Controlo de Qualidade
(controlo transversal)

Estrutura organizativa da actividade

Instalacdes (al. ¢), n.° 1, art. 4.° RCQ)

Proprias
Arrendadas

Outras

Total &rea ocupada

Equipamentos e outros

NuUmero de computadores
NUmero de impressoras

Trabalha em rede
Utiliza software especifico de gestao

O software tem médulo de: Contabilidade
Salarios

Qual o nome do software:

Contabilista N°

(TER EM CONSIDERACAO
AS OBS. DO PONTO N.° 4)

area em m2

L]
L ]

colaboradores

Racio:

m2 / colaborador

I N i I

(al. d), n. 1, art. 4.° RCQ)

Facturacdo
Gest. Activos

Quem faz manutenc¢éo do software:

Ultima actualizag&o do software de gestéo:

Tem internet sim 1 nao ]
banda larga sim 1 ndo 1

Quantos colaboradores tém e-mail |:|

Tem sitio na internet sim |:| néao |:|
qual o endere¢o: www.

Tem fax sim |:| nao |:|

Arquivo

Documentos arquivados sim 1 ndo [

Separados por meses sim [_] ndo [

Documentos tratados, separados dos néo tratados sim 1 ndo [

Os documentos ndo contabilisticos estdo separados sim [_1 ndo [

Disp06e de arquivo morto sim [_] nao [___]

Area dispendida com arquivo é suficiente sim [_] néo [__]

Dossier de documentos do cliente esta identificado

e organizado de forma clara sim [__1 ndo ]

Os arquivos estdo localizados em espagos seguros sim ] ndo ]

Qual a periodicidade das segurancas informaticas

As segurancgas informaticas estio nas instalagdes sim 1 ndo [
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo transversal)

6. Actualizacao Profissional do Contabilista (al. ), n.2 1, art. 4.° RCQ)

6.1 Esta dispensado de obtencédo de formacéo

Qual a disposicao?

Sim |:|

Contabilista N°

Nao [ ]

6.2 Accdes de formacdo da OCPCA frequentadas

Horas
Formacdao frequentada no ano corrente

Formacdao frequentada no ano n-1

I

Formacdao frequentada no ano n-2

Observagoes:

6.3 AccoOes de formacéo promovidas por outras entidades

6.3.1 Equiparadas pela OCPCA Horas
Formacéao frequentada no ano corrente

Formacdao frequentada no ano n-1

i

Formacdao frequentada no ano n-2

Observacgoes:

6.4 Meios de actualizac&o e documentacéo utilizados pelo Contabilista

com frequéncia utiliza pouco
Utiliza Informacgé&o Técnica : :
em papel on line

I e

Utiliza os cadigos fiscais
6.5 Biblioteca

Dispde de biblioteca técnica sim
DispGe de arquivo de revistas técnicas sim

Outras publicagbes técnicas:

raramente

L]

em CD
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.°1, art. 3. e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

Contabilista N°

NIF Cliente C.AE.
7. Verificac&o geral do cliente escolhido Observacfes
Sim Nao N/A
Contrato de prestacao de servigos reduzido a escrito ...............c......
Investimento eStrangeiro? ..o e D |:| D
Escritura de CONSHtUIGA0 ........cuieiiiii e ] |:| D
Declarag&o de inicio de actividade ...............cccoveeeriiiieeeeiiiiieeens OO
Declaragdes de alteragBes ............c.vvveeieivrieeeaeiiiiieeiee e RN
Registo actualizado na Conservatéria Registo Comercial ................. oog
Registo no organismo regulador da actividade ...............c..ccccoveene Oodo
Responsavel pelo processamento de salarios ............................... Oodo
Artigo 44.° do Estatuto OCPCA actualizado .................c..cccccoeennn.. OO0
Artigo 69.° do Estatuto OCPCA cUmprido ............c.cevvveeeeeeeeeeeiiinnnn, Oodo
8. Verificac8o contabilistica / fiscal do cliente escolhido (em suporte papel ou digital)
Utiliza a Contabilidade de Custos ou de GeSt&o ..............cc...eeen...... OO
“Dossier Relatério Técnico”, conforme Decreto n° 82/01, de 16 de
Novembro do Ultimo exercicio (ano: Y e OO
Ultimo més tratado contabilisticamente (mm: ) e HEEEN
Ultima conciliagdo bancaria (mm/aa: /) .., OO
Balancetes — Ultimo emitido (mm/aa: _ /). OoOd
Extractos c/c, diarios € documentos do ano ................cccceeeeeueeennn. oOod
Trés ultimos Documentos de Arrecadacéo de Receitas (“DAR”)
referentes aos impostos do selo/consumo entregues no prazo? ....... OO0
Trés ultimos Documentos de Arrecadacao de Receitas (“DAR”)
referentes a retengfes (IRT, Lei 7/97, IPU) entregues no prazo? ..... O D |:|
Efectuou os pagamentos antecipados N0 prazo? ...............cccceeeeeee. HEEEN
Efectuou os pagamentos a seguranca social ............cccoeveieiiiniinnnn. |:| ] ]
Tem obrigacdes declarativas em falta imputaveis ao Contabilista? ... [] |:| |:|
............................................................................................. HEEEN
Notas
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11
12
13
14
15
16
17
18

19
20
21
22
23
24

25

26

27

28

29

30

Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

Verificacdo Documental (suporte papel ou digital)

Sim N&o N/A
Comprovativo da entrega da Modelo 1 Grupo A ........coeieeienennee agdd
Comprovativo da entrega do “Dossier Relatério Técnico”,
conforme Decreto n° 82/01, de 16 de Novembro ..................... adad
BalanGo (¥) coueeiiii i RN
Demonstrac@o dos Resultados por Naturezas (*) .........ccceeeveene o
Demonstra¢@o dos Resultados por FUNGBES (*)  ....coccvvvverviennens god
Demonstragdo das alteragdes no capital proprio (*) .......ccccevveeene OO
Anexo as Demonstragdes Financeiras (*) .......ccccvvevvenieeienveneene agdd
Demonstragdo de fluxos de caixa, se aplicavel (*) ......cccccceriienne oo
Relatério de Gestdo € ANEXO (*)  .eovvevceevererieninee e odad
Acta de Aprovagao das Contas (*) ......cccooeerieeriienniesiieeniee e OO
Certificacdo Legal das Contas .........cccccevveeriieniinniesiee e agdd
Relatério e Parecer do Conselho Fiscal / Fiscal Unico ............... O0on
Mapa das mais e menos valias fiSCaiS ........cccocrriviiiininniecieee D D D
Comprovativo da entrega da |IES e respectivos Anexos ............... 0dn
Balancetes antes do apuramento ...........ccccccevieenieeiiiienie s OO0
Lancamentos de fim de eXEerciCio .........ccoceeveeeiieiieeiieiie e YRR
Balancetes ap0s 0 apuramento ............cooeeiiiiiiiiiiiniiiea NN
E evidente e fiavel o apuramento lucro tributavel- Imposto
Industrial, liquidagdes provisorias, Etc.  .......cocoiiiiiiiiiiiiann, O0on
Mapas de depreciagcdes € amortizagles .........ccccoceeerverieeriieennenne adg
Mapas de ajustamentos € ProViSOES .........cccccevieerieerieearieesiieeneens adg
Mapa das mais € menos valias ..........cccooeeiiiiiiiiiiiiieieaean oo
Documento comprovativo de créditos incobraveis .................... oo
Discriminagc&o dos donativos dedutiveis e ndo dedutiveis .......... O0on
Mapa de inventarios no final do exercicio valorizado e assinado
Pelo Orgao de geSta0  ...cuivieiin i O0on
Mapa dos pagamentos efectuados de imposto predial urbano
IPU (AP 810 ClI) .ot oo
Mapas das reten¢@es efectuadas a terceiros (art®16° do CIRT,
Lei 7/97, etc) das diversas categorias  .........cocoeveiiiiiiiiiiinnanns NN
Documento de Arrecadagéo de Receitas (“DAR”) dos pagamentos
antecipados efectuados por conta e especial por conta  ........... O0on
DLI autenticada — pagamento do imposto industrial  ................ O0on
Documentos comprovativos das retencdes efectuadas por
Terceiros (Lei 7/97) oo D D D
Dossier de precos de transferéncia ..........c..cooeviiiiiiiiiniininnn oo

Contabilista N°

Observactes
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Guia do Controlo de Qualidade

(controlo do desempenho)
Contabilista N°

10. Relacionamento Contabilista — CIienEe NIF Cliente
(TER EM CONSIDERACAO AS OBSERVACOES DO PONTO N.° 4)

10.1 Contactos com o cliente
PERIODICIDADE

Reunides

Levantar/entregar documentagéo

Legislacdo

"Newsletter" - temas varios

I |
I |
Demonstracdes financeiras I I
I |
I |
I |

Outros relatérios (descrever)

Observacgoes:
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente C.AE.

Contabilista N°

11. Analise de contas

11.1 DEPOSITOS BANCARIOS E CAIXA

Sim N&o N/A

Confirmou com o cliente a composic&o do saldo de caixa? .............. OO0
Elaborou (ou confirmou) as conciliagdes bancarias? ....................... |:| |:| |:|
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? ..................... o

Acedeu aos planos financeiros de remuneragdo de depdsitos a
prazo para célculo e periodizag8o dos JUroS? ..........ceceveeiiiiiineinnien. o

Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizagdo
dos dep6sitos em moeda estrangeira? (indicar fonte) ..................... HEEEN

Confirmou os valores de corte de operagfes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte com especial atengéo
a0S juros dos depoSItoS @ PraZ0? .......c.ececeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, OO0

Os saldos de depositos bancérios e caixa foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstra¢des Financeiras? ......... |:| |:| |:|

Observagoes:

Observaces
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente

11. Analise de contas

11.2 (OUTROS) TITULOS NEGOCIAVEIS

Verificou Ultimos extractos disponiveis relativo a carteira de

tituloS NEQOCIAVEIS? .. oeiiieii e

Elaborou/actualizou mapa de titulos negociaveis em
respeito aos critérios valorimétricos e verificou a necessidade
de constituicdo de provisdes, face ao valor (esperado

de realizac@o / de mercado)? ......c.ooeiiiiiiiiii i

Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? ...............

Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizagdo das
aplicacdes financeiras em moeda estrangeira? (indicar fonte)

Confirmou os valores de corte de operagfes analisando
movimentos de final do ano e de inicio do ano
seguinte com especial atengdo as cotagdes de

mercado (data do balango)? ..........ccoeiiiiiiiiiiii

Os saldos de aplicag@es financeiras foram adequadamente

apresentados e divulgados nas Demonstra¢gfes Financeiras? ...

Observagoes:

C.AEE.

Contabilista N°

Sim N&do N/A

...... ninln

...... OO0

Observaces
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente

11. Analise de contas

11.3 CLIENTES

Confirmou/actualizou mapa de Clientes - Titulos a receber? ............
Confirmou a regularidade dos saldos atipicos de clientes? ...............
Analisou a antiguidade de saldosS? ..........ccoviiiiiiiiiiiii
Procedeu a provisGes consoante a antiguidade de saldos?  ..........

Procedeu a provis@es face a procedimentos legais para
efeito de recuperagdo de dividas? ........ccocoovveiiiiiiiiiiiiiieea

Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizagao
dos clientes com operagdes em moeda estrangeira? (indicar fonte) ...

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando
movimentos de final do ano e de inicio do ano seguinte? .................

Verificou se o Imposto do selo foi liquidado sobre os
adiantamentos a ClientesS? . .......coviiiiiiiiiiii e

Os saldos de clientes foram adequadamente apresentados
e divulgados nas Demonstragdes Financeiras? ...........cc.cooceveeenne.

Observacgoes:

C.AEE.

Contabilista N°

Sim N&do N/A

oog
oo
oog
oog

oog
oog
oog

Observaces
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente C.AE.

Contabilista N°

11. Analise de contas

11.4 FORNECEDORES

Sim N&do N/A
Confirmou / actualizou mapa de Fornecedores - Titulos a pagar? ...... OO0
Confirmou a regularidade dos saldos atipicos de fornecedores? ........ HEEEN
Analisou a antiguidade de saldoS? ...........cccoiiiiiiiiiiieies OO0

Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizagéo dos
fornecedores com operagdes em moeda estrangeira? (indicar fonte) .. [ ] [] []

Confirmou existirem contractos para a prestagéos dos
Servigos em conformidade com o Decreto Presidencial 273/11 ........ OO0

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? ............ccooevieiieinnnnn. OO0

Os saldos de fornecedores foram adequadamente apresentados
e divulgados nas Demonstragdes Financeiras? .............ccocoeeeevnnne. OO0

Observagoes:

Observaces
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente C.AE.

Contabilista N°

11. Analise de contas

11.5 ESTADO

Sim N&do N/A
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? ..................... OO0

Confirmou saldos de base mensal
(retengbes IRT/Lei 7/97; contribuigBes para S.Social. IPU, IAC)? ....[] [] []

Confirmou saldo dos pagamentos antecipados? ...........ccceeeuveenenns ] RN
Langou estimativa de imposto do exercicio? ...........ccooceeeieeneinaennnn. ] |:| |:|
Testou saldos do Imposto do Consumo face a facturagéo emitida? ... [ ] [] []

Testou saldos do Imposto do Selo face aos recebimentos

dE ClENES? et e ettt et OoQOog
Confirmou que existem os suportes para as retencoes Lei 7/97
efectuadas por clientes registadas nas contas? ............cc.ccocveennne. OoQOog

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? ............ccccvevvvveinernnnnnn. HEEEN

Os saldos de estado e outros entes publicos foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstrac@es Financeiras? ......... OO0

Observacgoes:

Observaces
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

Contabilista N°

Observaces

NIF Cliente C.AE.
11. Anaélise de contas

11.6 EMPRESTIMOS

Sim N&do N/A

Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? ..................... OO0
Verificou os saldos dos empréstimos com os extractos das
instituicdes de crédito / sociedades financeiras / afins? ................... OO0
Acedeu aos planos financeiros de cumprimento dos créditos
bancérios para célculo e periodizagdo dos juros? ...........cccvevuevennnnn. OO0
Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizagao
dos créditos obtidos em moeda estrangeira? (indicar fonte) .............. OO0
Os valores de empréstimos / presta¢des suplementares / acessorias
estdo adequadamente suportados e reflectidos? ...............cceevunneen. OO0
Os saldos dos empréstimos foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstragfes Financeiras? .......... OO0

Observagoes:
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Guia do Controlo de Qualidade

(controlo do desempenho)
Contabilista N°

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente C.AE.

11. Analise de contas

11.7 ENTIDADES PARTICIPANTES E PARTICIPADAS Observaces
Sim N&do N/A
Analisou a antiguidade de saldoS? ..........ccccveiiiiiiiiiiieiees OO0
Confirmou os valores de corte de operag¢des analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? ............ccooevuieviennnnnnn. OO0
Existem valores de sécios reconhecidos por realizar? ..................... HEEEN

Os saldos de accionistas/sécios e empresas do grupo foram
adequadamente apresentados e divulgados nas
Demonstragies FINANCEIrAS? .........ovuueeiueiiiieieeiieeee e e OO0

Observagoes:
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente C.AE.

Contabilista N°

11. Analise de contas

11.8 OUTROS VALORES A RECEBER E A PAGAR

Sim N&do N/A
Confirmou/actualizou mapa de Out. V. Rec./Pag. - Titulos

ATECIPAGAIT? .. et OO0

Analisou a antiguidade de saldoS? .........c.cccoeiiiiiiiiiieiees OO0

Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizagdo dos
activos e passivos monetarios com opera¢des em moeda

estrangeira? (indicar fonte) ..........ccoviiiiiiiii i OO0
Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos

de final do ano e de inicio do ano seguinte? ............ccooevveiieinnnnn. OO0
Procedeu a provisdes consoante a antiguidade dos saldos?  ......... OO0

Os saldos de outras contas a receber e a pagar foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstracdes Financeiras? ......... OO0

Observagoes:

Observaces
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Guia do Controlo de Qualidade

(controlo do desempenho)
Contabilista N°

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente C.AE.

11. Analise de contas

11.9 PRINCIPIO DA ESPECIALIZACAO DOS EXERCICIOS Observacbes
Ssim Ndo N/A
Comparou os saldos do ano com os do ano anterior? ..................... OO0
Analisou a antiguidade de saldoS? .........c.cccoeiiiiiiiiiieiees OO0

Considerou especialmente movimentos em:

e Despesas com o pessoal (Férias, Sub. Férias do ano seguinte)?.........D |:| |:|

@ SEEUIOSP. oottt ettt OO0
@ JUTOS? .ottt etttk OO0
®  Subsidios & EXPIOTAGAO?........cuiuiiiiiiiiiiieeiecc e H000
e Outras despesas ou rendimentos ?.............cccoovreeviieieiiinenanenns EE O

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando
movimentos de final do ano e de inicio do ano seguinte? ................. OO0

O método da percentagem de acabamento foi adequadamente

CalCUIAAO? ..o OO0

Os saldos de devedores e credores por acréscimos e diferimentos
foram adequadamente apresentados e divulgados nas
Demonstrag8es FiNaNCeIras? ..........cc.oviureeuieeiieeieeee e HEEEN

Observagoes:
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente C.AE.

Contabilista N°

11. Analise de contas

11.9 PROVISOES
Sim Nao N/A

Acedeu a actas, acordos e outra documentacao relevante, que

justifique a constituicdo/aumento/redugdo de provisées? ............... HEEEN
Confirmou os valores de corte de operagfes analisando movimentos

de final do ano e de inicio do ano seguinte? ...............cceeeeiinnennn. HEEEN
Foram divulgados activos ou passivos contingentes? ..................... OO0

Os saldos de provisdes foram adequadamente apresentados
e divulgados nas Demonstragdes Financeiras? ...........c.ccceeeuenne. OO0

Observagoes:

Observaces
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente C.AE.

Contabilista N°

11. Analise de contas

11.9 INVENTARIOS
Sim N&do N/A

Verificou mapa de inventarios em respeito aos critérios
valorimétricos e analisou a necessidade de constituicao de
provisBes, face ao valor (esperado de realizagdo / de mercado)? ...[ ][] []

Confirmou dados do inventario fisico com os saldos da

Contabilidade? ........cooiiiiii OO0

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte com especial atencéo
as cotacdes de mercado (data do balango)?  .........cooeiiiiiiieie. OO0

A variacao de produgéo e / ou o apuramento de produtos
e trabalhos em curso foi adequadamente calculado? ..................... OO0

Os saldos de inventéarios foram adequadamente apresentados
e divulgados nas Demonstragdes Financeiras? .............ccceeeuenne. OO0

Observagoes:

Observaces
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

Contabilista N°

Observaces

NIF Cliente C.AE.
11. Analise de contas

11.9 INVESTIMENTOS FINANCEIROS

Sim N&do N/A

Verificou carteira de titulos relativos a investimentos financeiros? ... [] [] []
Verificou mapa de invest. financeiros em respeito aos critérios
valorimétricos e verificou a necessidade de constituicdo de
provisdes, face ao valor (esperado de realizagéo / de mercado)? ...[ | [] []

Acedeu aos cambios a data de balango, para contabilizagao

dos investimentos financeiros em moeda estrangeira? (indicar fonte).. [ ] [] []

Confirmou os valores de corte de operag¢des analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte com especial atencédo

as cotagGes de mercado (data do balango)? ...........cevuveviinieiinnennnn. HEEEN

Foi adequadamente apurado o valor de "goodwill" (ou "goodwill"

negativo) na aquisicdo de investimentos financeiros? ..................... HEEEN

Existe teste anual para verificagdo da recuperabilidade

do "GOOAWIll™? oot HEEEN

Os saldos de investimentos financeiros foram adequadamente

apresentados e divulgados nas DemonstracGes Financeiras? ........... HEEEN
............................................................................................. HEEEN
............................................................................................. HEEEN
............................................................................................. OO0 O
............................................................................................. HEEEN
Observacgoes:
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente C.AE.

Contabilista N°

11. Analise de contas

11.9 IMOBILIZACOES CORPOREAS

Sim N&do N/A

Elaborou / actualizou mapa de imobilizagdes corpéreas? ............... HEEEN

Elaborou / actualizou mapa de depreciacdes de imobilizagbes

COTPOTBAS?. ..t eiii e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeanes HEEEN

Confirmou dados do inventério fisico com os saldos da

contabilidade? ..........coouniiiniii i HEEEN

Conferiu a aquisi¢éo de viaturas tendo em atencgédo as situacdes
de relevancia para a determinagao de tributagdes auténomas? ......... HEEEN

Conferiu o suporte documental de abate de imobilizagGes corpéreas
pela alienag&o (factura ou eq.) ou destruicdo (auto de abate)? ......... HEEEN

Confirmou os valores de corte de operagfes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte? ............c..ccceveeevnnennn. HEEEN

Os registos dos iméveis na conservatéria de registo predial
e na Administragdo Fiscal estdo actualizados? ..................cccvuueennn. HEEEN

Os saldos de imobilizagbes corpéreas foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstra¢des Financeiras? ......... HEEEN

Observagoes:

Observaces
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente C.AE.

Contabilista N°

11. Analise de contas

11.9 IMOBILIZAQOESINCORPOREAS
Sim N&o N/A
Elaborou/actualizou mapa de imobilizagdes incorpéreas? ............... OO0
Elaborou/actualizou mapa de amortizag6es de imob. incorpéreas? ...[ | [] []

A contabilizagdo e amortizagao de imobilizagdes incorpéreas
esta de acordo com as disposi¢des fiscais aplicaveis? .................. OO0

Conferiu actas e contratos de forma a detectar novos activos
€ garantir 0S eXiIStENES?  .....iiviiiieiiei e OO0

Confirmou os valores de corte de operagdes analisando movimentos
de final do ano e de inicio do ano seguinte?  .........cccoeeiiiiiieeinnnnn. OO0

Existem adequadamente reconhecidos activos nédo correntes
detidos para venda, sendo o suporte adequado? ................cceeeunnenn. OO0

Os saldos de activos néo correntes detidos para venda foram
adequadamente apresentados e divulgados nas demonstragées

fINANCEINAS? ..ot OO0
Os saldos de imobilizagdes incorpéreas foram adequadamente
apresentados e divulgados nas Demonstrages Financeiras? ......... OO0

Observacgoes:

Observaces
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Guia do Controlo de Qualidade
(controlo do desempenho)

(al. b), n.° 1, art. 3.% e n.° 4 art. 4.° RCQ)
controlo aleatério do cliente escolhido

NIF Cliente

11. Analise de contas

11.9 CAPITAL PROPRIO

O capital apresentado nas demonstracgdes financeiras
€ apenas 0 realizadi? .........oouiiuiiniiiii

Os valores de acg6es / quotas préprias foram adequadamente
reconhecidas € Mensuradas? ..........cccoeeeviiieniiiieiiieeeeeeaenens

Os valores de prestacdes suplementares cumprem

as condigdes e limites definidos no contrato de sociedade? ............
Foi correctamente calculado o valor de reserva legal obrigatéria?
Correcg0es de anos, alteragbes de politicas contabilisticas ou de
estimativas foram adequadamente reconhecidas e divulgadas

nas Demonstragdes FiNanCceiras? ........ccccooevveiiiiiiiiiiiniieaiinenns

Os saldos de capital proprio foram adequadamente

apresentados e divulgados nas Demonstracdes Financeiras?............

Observacgoes:

C.AEE.

Contabilista N°

Sim N&do N/A

aot
aot
aot

0o

oog

Observaces
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Ficha de Conclusdes — 12 parte

(al. b), n.° 1, art. 18.° RCQ)

Contabilista N°

1. Anélise ao controlo transversal
[ EXCELENTE | MUITOBOA | BOA [ RAZOAVEL | FRACA | MEDIOCRE | MA |
1.1 Indicadores de actividade

Relagdo entre nimero de clientes e sua dimenséo;

honorérios praticados

(al. a), n.°1, art. 4.° RCQ)

1.2 Meios humanos envolvidos

1.2.1  Numero e qualificagdo de colaboradores
(al. @), n.% 1, art. 4.° RCQ)

1.2.2 A complexidade do trabalho a realizar e a
formagdo e competéncia do Contabilista
Forma de desempenho das fungdes
atribuidas ao Contabilista (artg 41° do
Estatuto OCPCA)

(al. b), n.21, art. 4.° RCQ)
1.3 Estrutura Organizativa

1.3.1 As instalacdes onde exerce a actividade
face ao numero de pessoas que nelas
trabalham, séo as adequadas
(al.c),n.°1, art. 4.° RCQ)

1.3.2 Os equipamentos e outros meios materiais
séo os adequados
(al.d), n.°1, art. 4.° RCQ)

1.3.3 Os arquivos estdo organizados de forma
ndo promiscua e de identificagdo
inequivoca
(al. d),n.1, art. 4.° RCQ)

1.4 Actualizagdo Profissional

1.4.1 Reune os requisitos minimos de formacéo
profissional?

(al. e), n.21, art. 4.° RCQ)

1.4.2 A biblioteca e os meios de actualizagido
que utiliza s&o os mais adequados
(al. d), n.° 1, art. 4.° RCQ)

2. Anélise ao controlo do desempenho (al. b), n.°1, art. 3° RCO e n.°1, art. 41° Estatuto OCPCA)
[ EXCELENTE | MUITOBOA | BOA [ RAZOAVEL | FRACA | MEDIOCRE | MA
2.1 Verificagdo geral da situagdo do cliente

2.1.1 Tem o controlo sobre a documentagéo e
registos comerciais do cliente

2.1.2 Tem actualizado o procedimento previsto
no art. 44° do Estatuto OCPCA

2.1.3 Tem respeitado os deveres reciprocos dos
Contabilistas

2.1.4 A situacdo contabilistica do cliente esta
actualizada

2.1.5 As obrigagdes fiscais declarativas estdo
actualizadas

216 Ha coimas fiscais imputaveis ao
Contabilista

2.2 Verificag8o documental

221 Os elementos do “Dossier Relatério
Técnico” estdo devidamente organizados

2.2.2 A andlise de contas confirma a pratica de
bons procedimentos_tedrico - praticos
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Ficha de Conclusdes — 22 parte

Contabilista N°

(al. b), n.° 1, art. 18.° RCQ)

Conclusdes da equipa de Controlo

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

estrutura organizativa (assinalar com um circulo a aprecia¢éo do controlador)

(Apreciagdo qualitativa tendo em especial atencdo os pontos 2; 3; 4, de entre outros que o controlador considere relevantes)
[ EXCELENTE | MUITOBOA | BOA [ RAZOAVEL [ FRACA | MEDIOCRE | MA |
Fundamentacéo:

organizacgao local trabalho (assinalar com um circulo a apreciagéo do controlador)

(Apreciacéo qualitativa tendo em especial atencdo os pontos 5; 6 e 7, de entre outros que o controlador considere relevantes)
[ EXCELENTE | MUITOBOA | BOA [ RAZOAVEL | FRACA | MEDIOCRE | MA |
Fundamentacéo:

organizagao da documentagéo dos clientes (assinalar com um circulo a apreciagdo do controlador)

(Apreciacao qualitativa tendo em especial atengdo os pontos 5.3;7;8 e 9, de entre outros que o controlador considere relevantes)
[ EXCELENTE | MUITOBOA | BOA [ RAZOAVEL [ FRACA | MEDIOCRE | MA |
Fundamentacéo:

fiabilidade da organizagao (assinalar com um circulo a aprecia¢é@o do controlador)

(Apreciagado qualitativa tendo em especial atencéo os pontos 5.3;8;10 e 11, de entre outros que o controlador considere relevantes)
[ EXCELENTE | MUITO BOA | BOA [ RAZOAVEL | FRACA | MEDIOCRE | MA |
Fundamentag&o:

comportamento ético deontolégico (assinalar com um circulo a apreciagéo do controlador)

(Apreciagdo qualitativa tendo em especial atencdo os pontos 3; 6.1 e 7, de entre outros que o controlador considere relevantes)
[ EXCELENTE | MUITOBOA | BOA [ RAZOAVEL | FRACA | MEDIOCRE | MA |
Fundamentagéo:

a equipa de controlo de qualidade

(assinatura) (assinatura)

(local e data)

Parecer do Contabilista sobre as conclusdes da equipa de Controlo

de de

(local e data) (assinatura do Contabilista)
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COMISSAO DO CONTROLO DE QUALIDADE

GUIA DO CONTROLO DE QUALIDADE

CONTROLO TRANSVERSAL — PERITOS CONTABILISTAS

PROCESSO N° /

Perito Contabilista/Sociedade de Peritos Contabilidades:

Domicilio Profissional / Sede:

Cédigo Postal: Localidade:

Pessoa Contacto:

Tel.: Fax: E-mail:

Controlador-Relator:

Tel.: Fax: E-mail:




GUIA DO CONTROLO TRANSVERSAL

PERITOS CONTABILISTAS E SOCIEDADES DE PERITOS CONTABILISTAS

Objectivos

1. Determinar se é dado cumprimento as directrizes de auditoria reconhecidas pela Ordem dos
Contabilistas e dos Peritos Contabilistas de Angola (“OCPCA”) e aos regulamentos e legislacéo

aplicavel, no exercicio da actividade profissional.

2. Aferir quanto ao eficaz funcionamento do sistema de controlo de qualidade do Perito Contabilista /
Sociedade de Peritos Contabilistas (doravante, por simplificacdo, denominados de forma genérica

por “Perito Contabilista”)

3. Avaliar o grau de adequacdo dos meios materiais e humanos utilizados face a natureza e

dimenséo dos trabalhos e das entidades sujeitas a auditoria.

Preenchimento

O presente guia integra duas seccdes. A primeira deve ser preenchida pelo Perito Contabilista e a

segunda deve ser preenchida pelo Controlador-Relator (CR).

O preenchimento do presente guia deve ser adaptado em conformidade nos casos em que Perito

Contabilista alvo do controlo de qualidade exerce as suas fun¢des a titulo individual.

Rubrica do CR - 2 -Rubrica do Perito Contabilista Responsavel




CONTROLO TRANSVERSAL DE PERITOS CONTABILISTAS
Seccéo a Preencher pelo Perito Contabilista

1. Caracterizacao da Estrutura Organizativa e dos Servi¢os Prestados

Caracterize sucintamente a estrutura organizativa, as sociedades que integram a rede (se aplicavel), a

natureza dos servigos prestados, a dimenséo e nimero de clientes e o nivel de actividade.

a) Descreva a estrutura organizativa utilizada no exercicio da actividade:

b) Identifique as sociedades que integram a “rede” e as entidades com as quais existem acordos ou

parcerias (se aplicavel):

c) Descreva a composicdo da carteira de clientes em que sdo exercidas fungbes de interesse publico (n°
1 do Art® 73° do Estatuto da OCPCA):

d) Indique o numero de horas despendido no udltimo exercicio pelos peritos contabilistas e quadros

técnicos na execucao e supervisdo dos trabalhos com a natureza de fun¢des de interesse publico:

Categoria profissional Horas

Perito Contabilista sécio

Perito Contabilista contratado

Gerente (Manager) ou equivalente

Auditor Sénior ou equivalente

Auditor Janior ou equivalente

Total

Rubrica do CR - 3 -Rubrica do Perito Contabilista Responsavel




e) Descrigdo da natureza dos servicos prestados por cada sociedade da “rede” e das parcerias ou

acordos celebrados com outras entidades (se aplicavel):

f)  Detalhe os indicadores de actividade relativos ao Perito Contabilista, como segue:

Funcdes de

Ano de referéncia: 20 . L
— interesse publico

Actividade
Global @

a) Servicos prestados

b) Custos com o pessoal

¢) Outros custos e perdas operacionais (2)

d) Resultados liquidos

(1) Engloba a totalidade dos servigos profissionais prestados

(2) Descreva a natureza e o &mbito dos servigos adquiridos ao exterior que se mostrem relevantes para o exercicio da

actividade profissional, nomeadamente a contratagdo de especialistas ou de outros servi¢os profissionais:

2. Meios materiais

Descreva sucintamente os meios materiais utilizados no exercicio da actividade profissional e a organizacéo

e conservacdo em arquivo dos dossiés relativos ao exercicio de fungbes de interesse publico.

a) Instalacdes (areas, caracteristicas, titulo que legitima a ocupac¢éo):

Rubrica do CR - 4 -Rubrica do Perito Contabilista Responsavel




b) Equipamento informatico: caracterize o software usado nas auditorias e os meios informaticos
utilizados, nomeadamente o nimero de terminais e de computadores portateis, impressoras, ligagcao a

internet, etc...):

c) Arquivo dos dossiés relativos ao exercicio de fungfes de interesse publico:

d) Documentacao técnica e/ou bases de dados de suporte:

e) Outros (se aplicavel):

3. Recursos humanos

Caracterize sucintamente os recursos humanos de que dispde e os sistemas respectivos de formacéo e

avaliacdo de desempenho.

Rubrica do CR - 5 -Rubrica do Perito Contabilista Responsavel




a) Resuma numericamente os recursos humanos de que dispunha em 31 de dezembro de , como

segue:

Peritos Contabilistas

e Soicios

e Contratados

Quadros técnicos

e Com vinculo laboral hd menos de 3 anos

e Com vinculo laboral ha mais de 3 anos

e Sem vinculo laboral

Pessoal administrativo

TOTAL

(anexar uma listagem dos Peritos Contabilistas e dos quadros técnicos indicando habilitacdes

académicas, qualificacéo profissional, antiguidade e vinculo.

b) Descreva sumariamente a politica de recrutamento adoptada:

c) Descreva sumariamente as politicas relativas a avaliagdo do desempenho dos Peritos Contabilistas e

dos quadros técnicos:

d) Descreva sumariamente as politicas relativas a formagédo continua dos Peritos Contabilistas e dos
quadros técnicos. Indique, se possivel, 0 nimero de horas de formacdo por categoria profissional no

dltimo ano:

Rubrica do CR - 6 -Rubrica do Perito Contabilista Responsavel




4, Sistema de Controlo de Qualidade Interno

a) Descreva como se encontram formalizados os procedimentos e politicas do sistema de controlo de
qualidade do Perito Contabilista e indique o nome do responsavel pela sua concepc¢éo, implementacéo

e gestéao:

b) Descreva quais os procedimentos adoptados para garantir que os principios éticos e deontolégicos sédo

respeitados na contratacéo dos trabalhos e durante a sua execuc¢éo e concluséo:

c) Descreva os procedimentos adoptados para salvaguarda da independéncia profissional, nomeadamente
guanto: (i) a prestacdo simultdnea de servicos de auditoria e de contabilidade, ou de outros que
ameacem a independéncia por via da auto-revisdo ou dependéncia economica; (i) a designagéo de
colaboradores para trabalhos em clientes com os quais mantém relagBes especiais ou interesses
econdmicos; e (iii) a confirmacdo anual de independéncia dos Peritos Contabilistas e dos quadros

técnicos:

d) Descreva os procedimentos adoptados na aceitagdo / retencdo de clientes para salvaguardar o
cumprimento com os deveres especificos, nomeadamente: (a) dispor das competéncias e recursos
necesséarios para executar o trabalho; (b) averiguar previamente sobre a existéncia de conflitos de

independéncia; (c) garantir o cumprimento com os demais requisitos éticos:

Rubrica do CR - 7 -Rubrica do Perito Contabilista Responséavel




e) Descreva os procedimentos adoptados para garantir que: (i) todos os trabalhos sdo executados de
acordo com as directrizes de auditoria reconhecidas pela OCPCA e com o0s requisitos regulamentares e
legais aplicaveis; (i) 0 mesmo padrédo de qualidade é adoptado na execucéo de todos os trabalhos; (iii)
os relatdrios emitidos sédo apropriados nas circunstancias; e (iv) todos os trabalhos sdo documentados e

organizados em dossiés que sdo conservados em arquivo pelo menos 5 anos:

f) Descreva os procedimentos adoptados para assegurar o alinhamento dos sistemas de formacéo, de
avaliacdo do desempenho e de compensacdes monetarias dos Peritos Contabilistas e quadros técnicos

com o sistema de controlo de qualidade interno:

g) Descreva os procedimentos de monitorizacdo e inspeccdo adoptados para garantir que cada um dos
elementos do sistema de controlo de qualidade se encontram em vigor, operam eficazmente e séo
consistentemente aplicados. Descreva os procedimentos de comunicacdo dos resultados do processo
de monitorizagdo ou inspec¢do, bem como das suas consequéncias e de seguimento dos planos de

implementac&o de melhorias:

5. Controlos de Qualidade Anteriores

Indique os ultimos controlos de qualidade a que o Perito Contabilista esteve sujeito e descreva, caso
existam, as observacdes e recomendacfes efectuadas e o modo como foram comunicadas e como

foram supridas as correspondentes deficiéncias:

Rubrica do CR - 8 -Rubrica do Perito Contabilista Responsavel




Seccéao a Preencher pelo Controlador-Relator
A — Questdes Prévias
Proceda a leitura da seccdo do presente guia preenchida pelo Perito Contabilista e dos eventuais

anexos. Indique os principais aspectos decorrentes da leitura dessa informagdo e dos documentos
referidos:

B - Avaliacéao Horizontal do Sistema de Controlo de Qualidade Interno

Conclusdes do Controlador-Relator

1. Avalie globalmente a adequacdo da estrutura organizativa, tendo em consideracdo a composicdo da
carteira de clientes em que séo exercidas fungdes de interesse publico, os restantes servi¢os prestados
e 0s recursos humanos disponiveis (para esta avaliacdo use toda a informacgéo referida em A -
Questbes Prévias). Relacione estes elementos gerais entre si e com as observag¢des colhidas no
controlo vertical:

2. Avalie se o desenho do sistema de controlo de qualidade e da sua monitorizacédo é, de uma forma geral,
adequado face a composicdo da carteira de clientes e a complexidade da actividade do Perito
Contabilista, incluindo da sua rede ou parceiros profissionais. Explique:

Rubrica do CR - 9 -Rubrica do Perito Contabilista Responsavel




3. Seleccione o ultimo caso de aceitagdo de um novo cliente para o exercicio de fungfes de interesse
publico e verifique se foi dado cumprimento as normas de ética e deontologia profissional. Especifique
concretamente: (i) se os honorarios foram determinados de forma razoavel e de acordo com os critérios
definidos no artigo 86° do Estatuto da OCPCA,; (ii) se foi salvaguardada a independéncia e a existéncia
de recursos:

4. Avalie o desenho dos procedimentos estabelecidos para salvaguarda da independéncia profissional.
Verifique a sua implementacéo, servindo de amostra as entidades seleccionadas para controlo vertical.
Justifique:

5. Avalie, genericamente, se os procedimentos de avaliagdo do desempenho e retribuicdo dos Peritos
Contabilistas e quadros técnicos contribuem para a qualidade das auditorias e ndo incentivam préaticas

contrarios aos principios éticos que regem o exercicio da profisséo:

6. Avalie, genericamente, a adequacdo da formacdo profissional (conteldo e quantidade) face aos
requisitos de formacdo da OCPCA, a composicao da carteira de clientes e respectivos sectores de
actividade. Explique:
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7. Avalie a razoabilidade dos procedimentos adoptados para garantir: (i) a execucdo dos trabalhos em
conformidade com as directrizes de auditoria reconhecidas pela OCPCA e demais requisitos
regulamentares e legais aplicaveis; (ii) a consisténcia dessa execucao entre os diferentes trabalhos; (iii)
a adequada supervisdo dos trabalhos; (iv) que as consultas necessarias sédo efectuadas; (v) que sao
efectuados procedimentos de verificacdo de controlo de qualidade robustos em todos os trabalhos em
que tal é requerido; e (vi) que o sistema de arquivo dos dossiés é adequado. Explique relacionando com

as verificacbes de controlo verticais:

8. Conclua quanto ao cumprimento, em geral, das directrizes de auditoria reconhecidas pela OCPCA,

regulamentos e demais legislacdo aplicaveis ao exercicio da actividade profissional:

9. Conclua quanto a adequacdo dos meios humanos e respectiva supervisdo (numero de Peritos
Contabilistas; nimero de quadros técnicos; formacdo; experiéncia profissional, natureza do vinculo
laboral e sua duracgéo, etc.) e dos meios técnicos da Perito Contabilista, face a natureza e dimenséo dos

trabalhos e das entidades sujeitas a auditoria:

Data / /

Assinatura do CR
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Comentarios do Perito Contabilista

Data / /

Assinatura do Perito Contabilista
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COMISSAO DO CONTROLO DE QUALIDADE

GUIA DO CONTROLO DO DESEMPENHO DE QUALIDADE

(Empresas Industriais, Comerciais e de Servicos)

PROCESSO N° /

Entidade:

(dossié seleccionado)

Perito Contabilista/Sociedade de Peritos Contabilidades:

NO

Domicilio Profissional / Sede:

Codigo Postal: Localidade:

Pessoa Contacto:

Tel.: Fax: E-mail:

Controlador-Relator:

Tel.: Fax: E-mail:




GUIA DE CONTROLO DE DESEMPENHO
EMPRESAS INDUSTRIAIS, COMERCIAIS E DE SERVICOS

Objectivos

Comprovar se o Perito Contabilista / Sociedade de Peritos Contabilistas (doravante, por simplificacéo,

denominados de forma genérica por “Perito Contabilista”):

1.

Organizou, relativamente a auditoria das demonstracdes financeiras da entidade adiante
identificada, um processo instruido de acordo com as directrizes de auditoria reconhecidas pela
OCPCA,;

Se o referido processo apresenta a evidéncia do trabalho efectuado e com a fundamentacao
das conclusdes relevantes em que se baseou para formular a sua opinido profissional, por

forma a emitir o relatério de auditoria;

Se o referido processo inclui documentacdo adequada de todos os riscos importantes que
possam comprometer a sua independéncia e das medidas de protec¢éo aplicadas para limitar

€SSes riscos;

De uma forma geral, foi dado cumprimento as directrizes de auditoria reconhecidas pela

OCPCA e a regulamentacéo e legislacéo aplicaveis.

Preenchimento

O presente guia integra duas secc¢des. A primeira deverd ser preenchida pelo Perito Contabilista

responsavel pelo trabalho. A segunda devera ser preenchida pelo Controlador-Relator.

Deverado ser disponibilizadas ao Controlador-Relator cépias dos seguintes documentos referente a

entidade adiante identificada:

Demonstracdes financeiras do exercicio objecto da andlise, devidamente assinadas pelos

respectivos responsaveis.

Cépia dos documentos emitidos pelo Perito Contabilista, no &mbito do trabalho ambito da
revisdo, nomeadamente do Relatério de Auditoria e de outros documentos emitidos ao abrigo

de disposices legais, regulamentares ou contratuais.
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Seccdo a Preencher pelo Perito Contabilista

A - Identificacdo e caracterizagdo do dossié examinado

1) Nome da entidade:

Volume de negécios

Total do balango

Capital social

Capital préprio

Resultado liquido

Ne° de trabalhadores

Honorarios contratados

2) Nome do Perito Contabilista responsavel e ano de inicio de fun¢des na entidade.

3) Breve caracterizacdo da actividade desenvolvida pela entidade.

4) Descreva a metodologia seguida na fixacdo dos honorérios do corrente ano, tendo em atencdo os
critérios indicados no artigo 86° do Estatuto da OCPCA e o cumprimento com as directrizes de

auditoria reconhecidas por esta.

5) Detalhe, no quadro abaixo, por horas, o tempo de trabalho incorrido na execugéo deste servico.

Categoria profissional Horas

Perito Contabilista Responséavel

Gerente (Manager) ou equivalente

Auditor Sénior ou equivalente

Auditor Junior ou equivalente

Total

No caso de o Perito Contabilista ndo dispor de um sistema de registo e controlo de tempos, devera

apresentar uma estimativa das horas despendidas por cada uma das categorias referidas.
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6) Caso tenham sido prestados pelo Perito Contabilista ou pela sua Rede, durante o ano, outros
servicos a esta entidade para além dos de auditoria ou dos relacionados com o cumprimento de
outras obrigagfes legais e regulamentares, apresente uma descricdo dos mesmos, respectivos
honorérios, assim como uma descricdo das salvaguardas adoptadas para mitigar as respectivas

eventuais ameacas a independéncia do Perito Contabilista.

B Informac®es relativas ao processo de auditoria

B1Planeamento do Trabalho
1) Descreva os procedimentos de identificacdo de riscos executados, homeadamente indagacdes
junto dos responséaveis da entidade, revisdes analiticas, observa¢cbes e inspecdes ou outros

procedimentos.

2) Indique os riscos significativos de distorcdo material das demonstragées financeiras (incluindo os

relacionados com fraude) que foram identificados.

3) Indique, para cada um dos riscos significativos de distorcdo material atras descritos, a resposta
dada aos mesmos no ambito da estratégia ou plano de auditoria. Comente os aspectos relevantes.

4) Associe cada um dos riscos de distorcao material significativos antes identificados as rubricas das

demonstracdes financeiras nas quais possam ter impacto.
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5)

Qual o nivel de materialidade e o nivel da materialidade de execucdo definidos? Explique a

escolha dos parametros adotados na definicdo da materialidade?

6)

Indique os ciclos de negdcios/fluxos de transacdes nos quais foram efetuados testes a eficacia
operacional dos controlos. Associe estes testes as rubricas das demonstragdes financeiras com as

quais estéo relacionados.

B2Conclusdes e Relato

1)

Em virtude da andlise dos resultados do trabalho realizado foi necessario alterar o ambito e a
extensdo dos testes inicialmente planeados? Caso a resposta seja positiva, comente essas

situacdes e as alteracdes que efectuou na abordagem de auditoria inicial.

2)

No decurso do trabalho foram identificadas situacdes de desacordo na aplicagdo do normativo
contabilistico aplicavel a entidade? Caso a resposta seja positiva, indique qual foi o seu

tratamento no relato emitido?

3)

No decurso do trabalho foram identificadas situacdes de limitacdo ao ambito do trabalho? Caso a
resposta seja positiva, indique essas situacdes, bem como o trabalho alternativo executado e o

seu tratamento no relato emitido?

4)

No decurso do trabalho foram identificadas incertezas ou outras situacdes a divulgar como
énfases? Caso a resposta seja positiva, indique essas situacdes e os julgamentos efectuados para

fins do relato produzido.
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5) Explique quais os procedimentos de controlo de qualidade internos executados relativamente ao
trabalho em questao (por exemplo, revisdo do trabalho por parte de outro Perito Contabilista ou

quadro sénior ndo envolvido no mesmo).

C) Outras informacdes que o Perito Contabilista entenda por convenientes.

Secc¢do com os Procedimentos a Executar pelo Controlador-Relator

A — Questdes Prévias

a) Proceda a leitura da demonstra¢des financeiras da entidade e do Relatério de Auditoria (e de
outros documentos emitido pelo Perito Contabilista). Descreva eventuais situacbes anormais,
inconsisténcias entre os referidos documentos ou dentro dos proprios documentos e comente

sobre as eventuais explicag6es do Perito Contabilista.

b) Proceda a verificagdo dos elementos constantes da sec¢éo preenchida pelo Perito Contabilista.

Explique as verificagbes e conclusfes obtidas.

¢) Tendo em consideragdo: (i) a actividade, dimensédo e complexidade da entidade (i) a sua
representatividade na carteira de clientes do Perito Contabilista, avalie se os honoréarios sdo
adequados face ao estabelecido no artigo 86° do Estatuto da OCPCA e se existe coeréncia

entre o nimero de horas e os honorarios praticados. Explique o resultado da sua avaliagao.
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B - Avaliacdo da Execucgédo Técnica

Proceda ao exame dos respectivos dossiés do trabalho e responda sucintamente as seguintes

questdes:

Papéis de Trabalho

a) Existem dossiés devidamente organizados e sistematizados? Descreva de forma sucinta.

Planeamento

b) Existe evidéncia de que o Perito Contabilista executou procedimentos de avaliacdo do risco

adequados? Descreva de forma resumida a documentacdo elaborada sobre cada um dos

tépicos indicados abaixo:

a.

Rubrica do CR

Qual a documentagéo sobre como obteve um conhecimento adequado da envolvente

externa, actividade e organizagdo da entidade examinada? Explique.

Qual a documentacdo sobre como obteve um conhecimento adequado do sistema de
controlo interno da entidade, nomeadamente quanto a cada uma das suas
componentes (ambiente de controlo, avaliacdo do risco, sistema de informagéo,

atividades de controlo e monitorizag&o)? Explique.

Qual a documentacao sobre como obteve um conhecimento adequado dos fluxos das
transacdes relevantes, incluindo a avaliagdo do desenho e implementacdo dos

controlos relevantes existentes? Explique.

Qual a documentacdo sobre como obteve um conhecimento adequado do ambiente
das tecnologias de informacdo usadas pela entidade, incluindo dos principais
controlos gerais informaticos associados aos sistemas operativos da entidade?

Explique.
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c)

d)

e)

f)

e. Qual a documentagcdo sobre como obteve um conhecimento adequado do sistema
contabilistico da entidade e do seu reporte financeiro? Qual a documentacéo sobre os

procedimentos de revisdo analitica preliminares efectuados? Explique.

Os riscos de distorcdo material das demonstragBes financeiras foram adequadamente
avaliados, incluindo os relacionados com fraude? Em particular, foram especificados os riscos
presumidos de fraude ao nivel do reconhecimento do rédito e da possibilidade de derrogacéo

dos controlos por parte dos 6rgdos de gestao da entidade? Explique.

Os riscos de distor¢cdo material identificados foram adequadamente relacionados com as

rubricas das demonstracges financeiras potencialmente afectadas pelos mesmos? Explique.

Existe documentacdo que evidencie ter sido adequadamente efectuado o célculo da
materialidade e que esta tenha sido utilizada na determinacé@o da extensdo dos procedimentos

de auditoria a executar e na avaliag&o dos resultados da auditoria? Explique.

Face a documentagdo que observou, conclua se a estratégia de auditoria adoptada foi
adequada para dar resposta aos riscos de distor¢cdo material das demonstracdes financeiras
identificados. Fundamente de forma sintética a sua conclusdo para cada um dos aspectos

seguintes:

a. A estratégia de auditoria adoptada considerou procedimentos de auditoria especificos

para dar resposta aos riscos significativos?

b. Relativamente aos testes a eficacia operacional dos controlos realizados, verificar,
num ciclo de negécio significativo, que os mesmos foram executados de forma
adequada, em particular: (i) a extensédo foi apropriada e (ii) as técnicas de amostragem

e de definicdo dos itens da amostra foram apropriadas.
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c. Foram planeados testes substantivos em todas as rubricas materiais?

g) Os programas de trabalho, para as diferentes areas, definem concretamente os procedimentos

a executar e estao adaptados a estratégia global de auditoria desta entidade?

Execucéo

(Nota: o ambito e a profundidade das verificagbes a efectuar pelo CR em cada uma das rubricas a seguir
detalhadas devem ser ajustados a situagdo concreta de cada uma, nomeadamente, inexisténcia de risco de

distorcdo material e execucdo de procedimentos de entendimento dos controlos e de testes a sua eficacia

operacional)

h) ImobilizagBes Incorporeas

Foram identificados riscos de distorcdo material que afectem esta rubrica? Sim __ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim N&o . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracéo na definicdo da extensdo dos testes substantivos?

Esta documentada a andlise sobre a adequacdo das politicas contabilisticas relativas ao
reconhecimento inicial e mensuracédo das imobiliza¢des incorpéreas? Especifique sinteticamente, em
particular situacdes de reconhecimento de despesas de investigacdo e desenvolvimento, marcas e

outros direitos.

Existe documentacéo adequada do trabalho realizado para verificar: (i) a adequacéo do periodo de
vida (til estimada; (ii) a adequacdo da amortizagdo anual; (iii) o suporte dos movimentos ocorridos no

periodo e saldo inicial; (iv) a adequacao das divulgacdes efetuadas? Especifique sinteticamente.
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Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativas as imobilizacdes

incorpéreas, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

i) Imobilizacdes Corpdreas

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ Nao

Foram executados testes a eficacia operacional dos relacionados com esta rubrica?
Sim __ Ndo _ . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracéo na definicdo da extensdo dos testes substantivos?

Estda documentada a andlise sobre a adequacdo das politicas contabilisticas relativas ao

reconhecimento inicial e mensuracdo de imobilizagdes corpéreas? Especifique sinteticamente.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) o movimento ocorrido no
periodo nas diferentes rubricas que integram as imobilizagbes corpdéreas, nomeadamente, as
adicOes, abates e outras transag¢des ocorridas no periodo; (i) as depreciagbes do periodo; (iii) as
revalorizagc6es dos activos fixos tangiveis; (iv) a titularidade dos activos fixos tangiveis e (v) sobre as

divulgacdes efetuadas pela entidade? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos as imobilizacdes

corporeas, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.
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i) Investimentos em Subsidiarias e Associadas!

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ Nao

Estd documentada a analise sobre a adequagdo das politicas contabilisticas relativas ao
reconhecimento inicial e mensuracao dos investimentos em subsididrias e associadas? Especifique

sinteticamente.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) o movimento ocorrido no
periodo nos investimentos em subsidiarias e associadas, nomeadamente, as adi¢cdes, abates e outras
transagbes ocorridas; (ii) a titularidade dos investimentos; (iii) a andlise do valor de realizagcdo dos

investimentos; e (iv) sobre as divulgactes efectuadas pela entidade? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclus@es profissionais, relativos aos investimentos em
subsidiarias e associadas, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada?

Explique.

k) Existéncias

Foram identificados riscos de distorcdo material que afectem esta rubrica? Sim __ Né&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim Ndo _ . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram
devidamente tomados em consideracdo na definicdo da extensdo dos testes substantivos?

Especifique sinteticamente.

Y Inclui também outros investimentos financeiros em valores mobiliarios. Os investimentos financeiros
relacionados com valores imobiliarios encontram-se, para este efeito, incluidos na seccao das imobilizac6es
corpdreas.
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Esta documentada a andlise sobre a adequacdo das politicas contabilisticas relativas ao

reconhecimento inicial e mensuracéo dos inventarios? Especifique sinteticamente.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) as contagens fisicas; (ii) o
corte de operacoes; (iii) a aplicagdo dos critérios de mensuragéo; (iv) a analise do valor de realizacéao

das existéncias e (v) as divulgactes efetuadas sobre as existéncias? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos a inventarios, sdo
adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

) Contas a Receber

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim Ndo . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram
devidamente tomados em consideracdo na definicho da extensdo dos testes substantivos?

Especifique sinteticamente.

Esta documentada a andlise sobre a adequacdo das politicas contabilisticas relativas ao

reconhecimento inicial e mensuragdo das contas a receber? Especifique sinteticamente.

Foram efetuados pedidos de confirmacédo externa pelo Perito Contabilista de amostras adequadas de
contas a receber? Sim __ N&o __. Caso néo tenham sido, especifique sinteticamente a razdo e
avalie a razoabilidade da mesma. Caso tenham sido efectuados pedidos de confirmacdo externa,
especifique sinteticamente a adequacéo do trabalho realizado e sua documentacdo sobre o seguinte:
() a adequacdo das amostras; (ii) no caso de respostas divergentes, a obtencdo e teste das
reconciliagdes (iii) no caso de ndo obtencdo de respostas, os procedimentos alternativos; (iv) no caso

de a data de referéncia das confirmacdes ser anterior & data do balanco, os procedimentos de
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auditoria para validar a globalidade dos movimentos no saldo da rubrica entre a data dos pedidos de

confirmacéo e a data de balanco.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) a identificacdo de saldos néo
usuais; (ii) a identificacdo de 6nus sobre as contas a receber; (iii) a conversao dos saldos expressos
em moeda estrangeira; (iv) o registo de contas a receber em factoring ou tituladas por letras
descontadas; (v) a analise do valor de realizacdo das contas a receber e sobre (vi) o0s movimentos

ocorridos na rubrica de provisfes de créditos de cobranca duvidosa? Especifique sinteticamente.

Existe evidéncia do ROC responsavel ter analisado e concluido sobre a adequac¢éo das divulgagfes

realizadas pela entidade sobre as rubricas de contas a receber? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusfes profissionais, relativos a contas a receber, s@o

adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

m) Caixa e Depésitos

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ Nao

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim Ndo _ . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracéo na definicdo da extenséo dos testes substantivos? Explique.
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Existe evidéncia de, quando aplicavel, terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) a validagcéo
dos saldos de caixa e depdsitos; (ii) de confirmacdes dos saldos e outras informacdes em bancos;
(iii) a analise das reconciliagbes com referéncia a data do balanco: (iv) a existéncia de 6nus sobre
caixa e depositos; (v) a conversdo de depodsitos em moeda estrangeira e (vi) as divulgacdes

efectuadas? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos a caixa e depésitos, séo

adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

n) Diferimentos e Outros Activos

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem estas rubricas? Sim_ N&o

Existe evidéncia de:

. terem sido analisados os valores a receber de devedores diversos e outros activos e efectuada a

revisdo subsequente dos seus recebimentos?

e nas outras contas de regularizacdo (se aplicavel), terem sido efectuados os testes que, nas

circunstancias, se consideraram adequados?

e de, em termos de especializagdo de exercicios, terem sido verificados, quando aplicavel, os
célculos e contabilizacdo relativos a: (a) juros a receber; (b) despesas com custos diferidos;

outros? (especifique)

Considera que o trabalho realizado e as conclusfes profissionais, relativos aos diferimentos e outros

activos, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.
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0) Capital Préprio

Foram identificados riscos de distorcdo material que afectem estas rubricas? Sim __ N&o

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) as variagbes ocorridas no
capital proprio; (ii) o suporte legal e estatutario dessas variacdes; (iii) as divulgacdes efetuadas sobre
0s componentes do capital proprio e de eventuais restricbes na dua utilizacdo ou distribuicdo?

Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos ao capital proprio, sdo

adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

p) Empréstimos Obtidos

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim __ Nao _ . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracéo na definicdo da extensdo dos testes substantivos?

Existe evidéncia de, quando aplicavel, terem sido efetuados testes adequados sobre: (i) a
confirmacgédo dos financiamentos obtidos ou contratados; (ii) a especializagdo dos encargos com juros;
(iii) a classificagdo no balanco dos empréstimos obtidos e cumprimento com as clausulas contratuais;
(iv) a verificagdo da conversao cambial de empréstimos em moeda estrangeira e tratamento das

respectivas diferengcas cambiais e (v) as divulgactes efectuadas? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusfes profissionais, relativos a empréstimos obtidos,

sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.
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g) Contas a Pagar

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ Nao

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim __ Ndo _ . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracéo na definicdo da extensao dos testes substantivos? Explique.

Esta documentada a andlise sobre a adequacdo das politicas contabilisticas relativas ao

reconhecimento, desreconhecimento e mensuracao das contas a pagar? Especifique sinteticamente.

Existe evidéncia de, quando aplicavel, terem sido efetuados testes adequados sobre: (i) os pedidos
de confirmacédo externa de contas a pagar; (ii) as reconciliacdes no caso de respostas divergentes;
(i) os procedimentos alternativos no caso de ndo respostas; (iv) a variacdo do saldo de contas a
pagar entre a data de referéncia da confirmacgéo de saldos e a data do relatério caso aquela tenha

sido anterior. Especifique sinteticamente.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre (i) a conversdo dos saldos
expressos em moeda estrangeira e respectivas diferencas de cambio; (ii) a classificacdo das contas a

pagar e (iii) divulgacdes efectuadas.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos a contas a pagar, sdo

adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.
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r) Provisdes, Passivos Contingentes e Activos Contingentes

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem estas rubricas? Sim __ N&o

Estd documentada a analise sobre a adequacdo das politicas contabilisticas relativas ao
reconhecimento, desreconhecimento, mensuracdo e divulgagdo sobre provisdes, passivos

contingentes e activos contingentes? Especifique sinteticamente.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) a analise da necessidade de
provisdes para riscos e encargos diversos, para pensdes de reforma, garantias, processos judiciais,
processos fiscais, etc.; (i) a andlise de informacdes pedidas e prestadas por terceiros (advogados,
actuarios); (iii) a existéncia de passivos contingentes e (iv) as divulgacdes sobre cada uma das

provisfes, passivos contingentes e activos contingentes? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos a provisdes, passivos
contingentes e activos contingentes, sdo adequados e estdo documentados e suportados, de forma

apropriada? Explique.

s) Diferimentos e Outros Passivos
Foram identificados riscos de distorcdo material que afectem estas rubricas? Sim __ Nao ___

Existe evidéncia de:

e terem sido analisados os valores a pagar a credores diversos e outros passivos e efectuada a

revisdo subsequente dos seus pagamentos?

e nas outras contas de regularizacdo (se aplicavel), terem sido efectuados os testes que, nas

circunstancias, se consideraram adequados?
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e terem sido efectuados testes adequados sobre a mensuracdo e contabilizacao, entre outros, de
(i) encargos com remuneracdes; (i) descontos comerciais/outros (obtidos/concedidos) que
devam ser especializados; (iii) encargos com juros; e (iv) e outras gastos operacionais incorridos

/ bens adquiridos, cujos débitos dos fornecedores ainda nédo tenham sido recepcionados?

Considera que o trabalho realizado e as conclus@es profissionais, relativos aos diferimentos e outros

passivos, sdo adequados e estao documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

t) Proveitos Operacionais

Foram identificados riscos de distorcdo material que afectem estas rubricas? Sim __ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com estas rubricas?
Sim Ndo . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram
devidamente tomados em consideracdo na definicho da extensdo dos testes substantivos?

Especifique sinteticamente.

Esta documentada a andlise sobre a adequacao das politicas contabilisticas da entidade relativas ao

reconhecimento dos proveitos? Especifique sinteticamente.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) revisbes analiticas; (ii)
classificacéo e apresentacdo dos proveitos na demonstracido dos resultados; (iii) ajustamentos aos
proveitos reconhecidos; (iv) a mitigagdo do risco presumido de fraude ao nivel do reconhecimento do
rédito; (v) especializacdo dos exercicios; (vi) divulgacbes efectuadas e (vii) outros? Especifique

sinteticamente.
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Considera que o trabalho realizado e as conclusGes profissionais, relativos aos proveitos

operacionais, sdo adequados e estdo documentados e suportados, de forma apropriada? Explique.

u) Custo das Mercadorias Vendidas e Matérias Consumidas

Foram identificados riscos de distorcao material que afectem esta rubrica? Sim __ Né&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim __ Ndo _ . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram
devidamente tomados em consideracdo na definicAo da extensdo dos testes substantivos?

Especifique sinteticamente.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre a rubrica de custo das

mercadorias vendidas e matérias consumidas? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusfes profissionais, relativos ao custo das mercadorias
vendidas e matérias consumidas, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma

apropriada? Explique.

v) Outros Custos e Perdas Operacionais

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem estas rubricas? Sim __ N&o

N

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com estas rubricas?
Sim __ Nao _ . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram
devidamente tomados em consideracdo na definicAo da extensdo dos testes substantivos?

Especifique sinteticamente.
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Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre as rubricas de outros custos e

perdas operacionais? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos a outros custos e perdas

operacionais, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

w) Custos com o Pessoal

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ Nao

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim __ Ndo _ . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram
devidamente tomados em consideracdo na definicAo da extensdo dos testes substantivos?

Especifique sinteticamente.

Est4 documentada a analise sobre a adequagédo das politicas contabilisticas da entidade relativas ao
reconhecimento e mensuragdo das suas responsabilidades para com o pessoal? Especifique

sinteticamente.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) as rubricas de custos com o
pessoal; (ii) a verificacdo do cumprimento das obrigacdes da entidade perante a Administracédo Fiscal
e Seguranca Social; (iii) a verificacdo das divulgacdes relativas ao pessoal e gastos com o pessoal?

Especifique sinteticamente.
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Caso a entidade em questéo tenha beneficios pés-emprego, existe evidéncia: (i) da analise sobre a
adequacao das politicas contabilisticas adoptadas; (i) da obtencdo de documentacdo de suporte
externa (estudos actuariais); (iii) da analise das principais estimativas; (iv) da andlise da adequacao
dos registos contabilisticos efectuados e (v) da analise da adequacdo das divulgacdes efectuadas?

Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos a custos com o pessoal,

sédo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

X) Outras Rubricas de Custos e Proveitos

Foram identificados riscos de distorcdo material que afectem estas rubricas? Sim __ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com estas rubricas?
Sim Ndo . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram
devidamente tomados em consideracdo na definicho da extensdo dos testes substantivos?

Especifique sinteticamente.

Considera o trabalho realizado relativamente as outras rubricas de custos e proveitos operacionais
adequado quanto a natureza, oportunidade e extensdo dos procedimentos, tendo em conta as
circunstancias? As divulgacdes foram analisadas quanto a sua adequacdo? Especifique
sinteticamente.

y) Entidades Relacionadas

Considera o trabalho realizado e as conclusfes profissionais documentadas pelo Perito Contabilista,
relativamente a identificacéo e divulgacdo das transagdes e saldos entre entidades relacionadas e a
analise da substancia econémica dessas transac¢des, adequado quanto a natureza, oportunidade e

extensdo dos procedimentos, tendo em conta as circunstancias? Especifique sinteticamente.
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z) AreaFiscal

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ Nao

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos que possam afetar esta rubrica?
Sim __ Ndo _ . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram
devidamente tomados em consideracéo na definicdo da extensao dos testes substantivos?

Foi efectuada a revisdo da situacédo fiscal e parafiscal, analisados os débitos e créditos existentes,
verificada a estimativa de imposto sobre os lucros e avaliadas eventuais contingéncias? Foram

revistas e analisadas as divulgacdes nesta area? Especifique sinteticamente.

Caso existam situacdes que justificam o registo de impostos diferidos, foi analisado o adequado
reconhecimento e mensuracdo dos referidos impostos diferidos? Foram analisadas as divulgacdes

nesta area quanto a sua adequacéo? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusBes profissionais, relativos a area fiscal, séo

adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

aa) Continuidade das Operacoes

No decurso do planeamento, ou na execugdo do trabalho, foram identificados indicios que possam
colocar em questdo a capacidade da entidade realizar os seus ativos e liquidar as suas
responsabilidades através do normal curso das suas operagdes? O Perito Contabilista avaliou a
razoabilidade da aplicacdo do principio da continuidade das operacdes de forma adequada, tendo
documentado de forma apropriada o trabalho efetuado e analizado a adequacédo das divulgacbes

sobre a continuidade das opera¢fes? Explique.
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bb) Acontecimentos Subsequentes

Foi efectuada a revisdo de acontecimentos subsequentes, em particular: (i) os responsaveis pela
gestdo e pelo governo da entidade foram indagados quanto a ocorréncia de acontecimentos
subsequentes relevantes; (ii) foram analisadas as atas dos 6rgdos sociais posteriores a data de
relato; (iii) foram revistas as demonstragBes financeiras subsequentes mais recentes; e (iv) foi
efectuada uma analise dos desenvolvimentos subsequentes das principais estimativas e incertezas
existentes na data de relato? Foram revistas as divulgagdes associadas? (especifique sinteticamente

os procedimentos e indagac®es realizados).

cc) Resumo de Conclusdes

As conclusdes do trabalho (ajustamentos propostos; limitagdes de ambito; incertezas; deficiéncias de

divulgacéo), foram adequadamente resumidas? Explique.

Foram identificadas alteragfes significativas ao plano de auditoria? Em caso afirmativo, as mesmas

foram adequadamente documentadas e os programas de auditoria modificados em conformidade?

Existe evidéncia de essas conclusdes terem sido objecto: (i) de discussdo com os érgdos de governo
da entidade e das respostas dos mesmos; (i) de cada uma das conclusdes ter sido devidamente
ponderada e incluida no relatério emitido (como desacordo, limitagcdo de &mbito, incerteza) ou na
declaragdo do 6rgédo de gestdo relativamente aos motivos da sua ndo correccao e (iii) de ter sido

efectuada uma avaliagéo global da suficiéncia do trabalho efectuado? Especifique sinteticamente.

dd) Superviséo e Execucéao Técnica

Existe evidéncia da adequada supervisdo e controlo da execucao técnica do trabalho por parte do

Perito Contabilista e dos quadros seniores envolvidos no trabalho?
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ee) Declarac&o do Orgéo de Gestéo

Foi obtida declaracdo do orgdo de gestdo adequada (e que inclui os ajustamentos propostos ndo
corrigidos pela entidade) e a sua data coincide com a data da certificacdo legal das contas e/ou do
relatério do auditor?

ff) Revisdo das Demonstracdes Financeiras

Existe evidéncia de ter sido efectuada uma revisao final detalhada das demonstracées financeiras?

gg) Relatério de Auditoria

O relatério de auditoria (e demais relatérios que tenham sido emitidos pelo Perito Contabilista no
ambito do trabalho) foi elaborado e apresentado em conformidade com as directrizes de auditoria
reconhecidas pela OCPCA?

hh) Revisdo de Controlo de Qualidade

Existe evidéncia de ter sido efectuada uma revisdo de controlo de qualidade com a profundidade
adequada, por parte de outro Perito Contabilistas ou quadro técnico superior ndo envolvido no
trabalho, com vista a assegurar 0s principais aspectos relacionados com a qualidade do trabalho?
Existe evidéncia de a referida reviséo ter sido concluida anteriormente a emissdo do Relatério de
Auditoria?
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C - Conclusdo do CR

Considera que o trabalho efectuado é adequado face ao planeamento realizado e aos resultados
obtidos, tendo tido devidamente em consideracdo as directrizes de auditoria reconhecidas pela
OCPCA? Considera que a opinido emitida pelo Perito Contabilista esta adequadamente suportada

pelo trabalho efectuado?

Data / /

Assinatura do CR

D — Comentarios do Perito Contabilista

Data / /

Assinatura do Perito Contabilista
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COMISSAO DO CONTROLO DE QUALIDADE

GUIA DO CONTROLO DO DESEMPENHO DE QUALIDADE

(InstituicOes Financeiras)

PROCESSO N° /

Entidade:

(dossié seleccionado)

Perito Contabilista/Sociedade de Peritos Contabilidades:

NO

Domicilio Profissional / Sede:

Cdédigo Postal: Localidade:

Pessoa Contacto:

Tel.: Fax: E-mail:

Controlador-Relator:

Tel.: Fax: E-mail:




GUIA DE CONTROLO DE DESEMPENHO
INSTITUICOES FINANCEIRAS

Objectivos

Comprovar se o Perito Contabilista / Sociedade de Peritos Contabilistas (doravante, por simplificacéo,

denominados de forma genérica por “Perito Contabilista”):

1.

Organizou, relativamente a auditoria das demonstracdes financeiras da entidade adiante
identificada, um processo instruido de acordo com as directrizes de auditoria reconhecidas pela
OCPCA,;

Se o referido processo apresenta a evidéncia do trabalho efectuado e com a fundamentacao
das conclusdes relevantes em que se baseou para formular a sua opinido profissional, por

forma a emitir o relatério de auditoria;

Se o referido processo inclui documentacdo adequada de todos os riscos importantes que
possam comprometer a sua independéncia e das medidas de protec¢éo aplicadas para limitar

€SSes riscos;

De uma forma geral, foi dado cumprimento as directrizes de auditoria reconhecidas pela

OCPCA e a regulamentacéo e legislacéo aplicaveis.

Preenchimento

O presente guia integra duas secc¢des. A primeira deverd ser preenchida pelo Perito Contabilista

responsavel pelo trabalho. A segunda devera ser preenchida pelo Controlador-Relator.

Deverado ser disponibilizadas ao Controlador-Relator cépias dos seguintes documentos referente a

entidade adiante identificada:

Demonstracdes financeiras do exercicio objecto da andlise, devidamente assinadas pelos

respectivos responsaveis.

Cépia dos documentos emitidos pelo Perito Contabilista, no &mbito do trabalho ambito da
revisdo, nomeadamente do Relatério de Auditoria e de outros documentos emitidos ao abrigo

de disposices legais, regulamentares ou contratuais.
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Seccdo a Preencher pelo Perito Contabilista

A - Identificacdo e caracterizagdo do dossié examinado

1 )Nome da entidade:

N N-1
Produto bancério

Total do balango

Capital social

Capital proprio

Resultado liquido

Ne° de trabalhadores

2) Nome do Perito Contabilista responsével e ano de inicio de fun¢des na entidade.

3) Breve caracterizacdo da atividade desenvolvida pela entidade.

4) Descreva a metodologia seguida na fixacdo dos honoréarios do corrente ano, tendo em atencao
os critérios indicados no artigo 86° do Estatuto da OCPCA e o cumprimento com as directrizes

de auditoria reconhecidas por esta.

5) Detalhe, no quadro abaixo, por horas, o tempo incorrido na execucéo deste trabalho.

Categoria profissional Horas

Perito Contabilista Responsavel

Gerente (Manager) ou equivalente

Auditor Sénior ou equivalente

Auditor Janior ou equivalente

Total

No caso de o Perito Contabilista ndo dispor de um sistema de registo e controlo de tempos, devera

apresentar uma estimativa das horas despendidas por cada uma das categorias referidas.
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6) Caso tenham sido prestados pelo Perito Contabilista ou pela sua Rede, durante o ano, outros
servicos a esta entidade para além dos de auditoria ou dos relacionados com o cumprimento de
outras obrigacBes legais e regulamentares, apresente uma descricdo dos mesmos, respectivos
honorarios, assim como uma descricdo das salvaguardas adoptadas para mitigar as respectivas

eventuais ameacas a independéncia do Perito Contabilista.

B Informac®es relativas ao processo de auditoria

B1 Planeamento do Trabalho
1) Descreva os procedimentos de identificacdo de riscos executados, homeadamente indagacdes
junto dos responsaveis da entidade, revisbes analiticas, observacdes e inspecdes ou outros

procedimentos.

2) Indique os riscos significativos de distorcdo material das demonstracdes financeiras (incluindo os

relacionados com fraude) que foram identificados.

3) Indigue, para cada um dos riscos significativos de distorcdo material atras descritos, a resposta
dada aos mesmos no ambito da estratégia ou plano de auditoria. Comente 0s aspectos

relevantes.

4) Associe cada um dos riscos de distorcdo material significativos antes identificados as rubricas

das demonstracdes financeiras nas quais possam ter impacto.
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5) Qual o nivel de materialidade e o nivel da materialidade de execucdo definidos? Explique a

escolha dos parametros adotados na definicdo da materialidade?

6) Indique os ciclos de negdcios/fluxos de transac8es nos quais foram efectuados testes a eficacia
operacional dos controlos. Associe estes testes as rubricas das demonstragdes financeiras com

as quais estao relacionados.

B2 Conclusfes e Relato
1) Em virtude da analise dos resultados do trabalho realizado foi necessario alterar o ambito e a
extensdo dos testes inicialmente planeados? Caso a resposta seja positiva, comente essas

situacdes e as alteracdes que efectuou na abordagem de auditoria inicial.

2) No decurso do trabalho foram identificadas situagbes de desacordo na aplicacdo do normativo

contabilistico aplicavel a entidade? Caso a resposta seja positiva, indique qual foi o seu

tratamento no relato emitido?

3) No decurso do trabalho foram identificadas situagfes de limitagdo ao a&mbito do trabalho? Caso a
resposta seja positiva, indique essas situacdes, bem como o trabalho alternativo executado e o

seu tratamento no relato emitido?

4) No decurso do trabalho foram identificadas incertezas ou outras situagfes a divulgar como
énfases? Caso a resposta seja positiva, indique essas situacdes e os julgamentos efectuados para

fins do relato produzido.
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5) Explique quais os procedimentos de controlo de qualidade internos executados relativamente ao
trabalho em questao (por exemplo, revisdo do trabalho por parte de outro Perito Contabilista ou

quadro sénior ndo envolvido no mesmo).

C) Outras informacdes que o Perito Contabilista entenda por convenientes.
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Secc¢édo com os Procedimentos a Executar pelo Controlador-Relator

A — Questdes Prévias

a) Proceda a leitura da demonstra¢ées financeiras da entidade e do Relatério de Auditoria (e
de outros documentos emitido pelo Perito Contabilista). Descreva eventuais situacfes
anormais, inconsisténcias entre os referidos documentos ou dentro dos proprios

documentos e comente sobre as eventuais explicaces do Perito Contabilista.

b) Proceda a verificagdo dos elementos constantes da secgdo preenchida pelo Perito

Contabilista. Explique as verificagbes e conclusdes obtidas.

¢) Tendo em consideracdo: (i) a actividade, dimenséo e complexidade da entidade (ii) a sua
representatividade na carteira de clientes do Perito Contabilista, avalie se os honorarios
sdo adequados face ao estabelecido no artigo 86° do Estatuto da OCPCA e se existe
coeréncia entre o numero de horas e os honorarios praticados. Explique o resultado da

sua avaliagéo.

B - Avaliagdo da Execugao Técnica
Proceda ao exame dos respectivos dossiés do trabalho e responda sucintamente as seguintes

questdes:

Papéis de Trabalho

a) Existem dossiés devidamente organizados e sistematizados? Descreva de forma sucinta.

Planeamento

b) Existe evidéncia de que o Perito Contabilista efectuou procedimentos de avalia¢éo do risco
adequados? Descreva de forma resumida a documentacdo elaborada pelo Perito

Contabilista sobre cada um dos tépicos indicados abaixo:
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a. Qual a documentagéo sobre como obteve um conhecimento adequado da envolvente

externa, actividade e organizacdo da entidade examinada? Explique.

b. Qual a documentacdo sobre como obteve um conhecimento adequado do sistema de
controlo interno da entidade, nomeadamente quanto a cada uma das suas
componentes (ambiente de controlo, avaliagdo do risco, sistema de informagéo,

atividades de controlo e monitorizacéo)? Explique.

c. Qual a documentacdo sobre como obteve um conhecimento adequado dos fluxos das
transacdes relevantes, incluindo a avaliagdo do desenho e implementacdo dos

controlos relevantes existentes? Explique.

d. Qual a documentacdo sobre como obteve um conhecimento adequado do ambiente
das tecnologias de informacdo usadas pela entidade, incluindo dos principais
controlos gerais informaticos associados aos sistemas operativos da entidade?

Explique.

e. Qual a documentagdo sobre como obteve um conhecimento adequado do sistema
contabilistico da entidade e do seu reporte financeiro? Qual a documentagéo sobre os

procedimentos de revisdo analitica preliminares efectuados? Explique.

c) Os riscos de distorcdo material das demonstra¢des financeiras foram adequadamente
avaliados, incluindo os relacionados com fraude? Em particular, foram especificados os
riscos presumidos de fraude ao nivel do reconhecimento do rédito e da possibilidade de

derrogacao dos controlos por parte dos 6rgéos de gestédo da entidade? Explique.
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d) Os riscos de distorcao material identificados foram adequadamente relacionados com as
rubricas das demonstracbes financeiras potencialmente afectadas pelos mesmos?

Explique.

e) Existe documentagdo que evidencie ter sido adequadamente efectuado o calculo da
materialidade e que esta tenha sido utilizada na determinacdo da extensdo dos
procedimentos de auditoria a executar e na avaliagdo dos resultados da auditoria?

Explique.

f) Face a documentac@o que observou, conclua se a estratégia de auditoria adoptada foi
adequada para dar resposta aos riscos de distorcdo material das demonstraces
financeiras identificados. Fundamente de forma sintética a sua conclusdo para cada um

dos aspectos seguintes:

a. A estratégia de auditoria adoptada considerou procedimentos de auditoria especificos

para dar resposta aos riscos significativos?

b. Relativamente aos testes a eficacia operacional dos controlos realizados, verificar,
num ciclo de negécio significativo, que os mesmos foram executados de forma
adequada, em particular: (i) a extenséo foi apropriada e (ii) as técnicas de amostragem

e de definicdo dos itens da amostra foram apropriadas.

c. Foram planeados testes substantivos em todas as rubricas consideradas materiais?

g) Os programas de trabalho, para as diferentes éareas, definem concretamente os
procedimentos a executar e estdo adaptados a estratégia global de auditoria desta

entidade?
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Execucéao

(Nota: o ambito e a profundidade das verificagbes a efectuar pelo CR em cada uma das rdbricas a seguir
detalhadas devem ser ajustados a situacdo concreta de cada uma, nomeadamente, inexisténcia de risco de
distor¢cdo material e execucdo de procedimentos de entendimento dos controlos e de testes a sua eficacia

operacional)

a) Caixa e Disponibilidades em Bancos Centrais e Outras Instituic6es de Crédito

Foram identificados riscos de distorcao material que afetem estas rubricas? Sim __ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com estas rubricas?
Sim N&o . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracéo na definicao da extensao dos testes substantivos?

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) a validacdo dos saldos de
caixa e depositos; (i) confirmacdes dos saldos e outras informag¢des em bancos; (iii) a andlise das
reconciliacdes com referéncia a data do balanco: (iv) a existéncia de 6nus sobre caixa e depdsitos; (V)
a conversao de depédsitos em moeda estrangeira e (vi) as divulgacdes efectuadas? Especifique

sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos a caixa e disponibilidades
em bancos centrais e outras instituicdes de crédito, sdo adequados e estdo documentados e

suportados de forma apropriada? Explique.

b) Aplicagdes em Instituicdes de Crédito

Foram identificados riscos de distorcdo material que afectem esta rubrica? Sim __ N&o

N

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim N&o . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracdo na definicdo da extensdo dos testes substantivos?

Existe evidéncia de, quando aplicavel:

e terem sido obtidas confirmagdes externas de amostras adequadas?

e terem sido analisadas as respectivas respostas no caso de as mesmas serem discordantes?

e nos casos de falta de respostas, terem sido executados procedimentos alternativos adequados?
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e ter sido analisada a conversao dos saldos expressos em moeda estrangeira as taxas de cambio

em vigor na data de encerramento do balango?
e terem sido verificados, quando aplicavel, os calculos e contabilizacao relativos a juros a receber?

e terem sido efectuados testes adequados para concluir sobre a existéncia de eventuais perdas
por imparidade que devam ser deduzidas?

Considera que o trabalho realizado e as conclusBes profissionais, relativos a aplicacdes em
instituicbes de crédito, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada?
Explique.

c) Crédito a Clientes

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim Néao . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracdo na definicdo da extensdo dos testes substantivos?

Existe evidéncia de:

e terem sido obtidas confirmacdes externas de amostras adequadas de clientes? No caso de se
ter optado por ndo proceder a circularizacdo de clientes, verificar (i) qual o motivo que esteve na
base da decisdo tomada e (ii) quais os procedimentos alternativos que foram executados?
(especifique sinteticamente)

e terem sido efectuados testes adequados para concluir sobre (i) a adequacdo das estimativas e
julgamentos utilizados pela entidade no processo de avaliagdo da sua carteira de crédito e (ii)
sobre a existéncia de eventuais perdas por imparidade que devam ser deduzidas? (especifique

sinteticamente)
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e terem sido verificados, quando aplicavel, os calculos e contabilizacdo relativos a juros a

receber?

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos ao crédito a clientes, sao
adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

d) Outros Activos Financeiros

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ Nao

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim Néao . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracdo na definicdo da extensdo dos testes substantivos?

Existe evidéncia de:

e ter sido analisada a titularidade dos outros activos financeiros em carteira? (especifique
sinteticamente)

e ter sido realizada uma revisdo, por categoria de classificacdo, da correcta valorizacdo dos
outros activos financeiros em carteira (ao nivel do reconhecimento inicial e da mensuracao
subsequente), incluindo a existéncia de eventuais perdas por imparidade que devam ser
reconhecidas (especifique sinteticamente)?

e ter sido obtida justificacdo para os aumentos e alienacdes/desreconhecimentos ocorridos no

exercicio?

e terem sido verificados, quando aplicavel, os célculos e contabilizacdo relativos a juros a

receber?
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e terem sido analisadas as mais e menos-valias realizadas resultantes de alienacdes
(especifique sinteticamente)?

e terem sido efectuados testes adequados para confirmar a adequacéo do saldo e da dotacdo
das reservas de justo valor?

Considera que o trabalho realizado e as conclusBes profissionais, relativos aos outros activos
financeiros, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

e) Instrumentos financeiros derivados

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim Néao . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracdo na definicdo da extensdo dos testes substantivos?

Existe evidéncia de:

e ter sido analisada a titularidade dos instrumentos? (especifique sinteticamente)

e ter sido realizada uma revisdo da correcta valorizacdo dos instrumentos (especifique

sinteticamente)?

e terem sido verificados, quando aplicavel, os célculos e contabiliza¢&o relativos a juros a pagar

e a receber?

e terem sido efectuados, quando aplicavel, testes a aplicacao da contabilidade de cobertura?

(especifique sinteticamente)
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Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos aos instrumentos
financeiros derivados, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada?
Explique.

f) Investimentos em Filiais e Associadas

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ Nao

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com esta rubrica?
Sim N&o . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracéo na definicdo da extensdo dos testes substantivos?

Existe evidéncia de:
e ter sido analisada a titularidade dos investimentos em filiais e associadas?

e ter sido realizada uma revisdo da valorizagdo dos investimentos em filiais e associadas em

carteira, incluindo as eventuais perdas por imparidade que devam ser reconhecidas?
e ter sido obtida justificacdo para os aumentos e alienacdes ocorridos no exercicio?

e terem sido analisadas as mais e menos-valias realizadas resultantes de alienacdes?

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos aos outros investimentos
em filiais e associadas, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada?

Explique.

g) Activos Tangiveis e Intangiveis

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem estas rubricas? Sim __ N&o

N

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com estas rubricas?
Sim N&o . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracéo na definicdo da extensao dos testes substantivos?
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Esta documentada a andlise sobre a adequacdo das politicas contabilisticas relativas ao
reconhecimento inicial e mensuracdo de activos intangiveis? Especifique sinteticamente, em
particular situacdes de reconhecimento de despesas de investigacdo e desenvolvimento, marcas e

outros direitos (se aplicavel).

No caso dos activos intangiveis sujeitos a amortizacéo existe documentacdo adequada do trabalho
realizado para verificar: (i) a adequacdo dos periodo de vida (til estimada; (i) a adequacao da
amortizacdo anual; (iii) o suporte dos movimentos ocorridos no periodo e saldo inicial; (iv) a

adequacao das divulgacdes efetuadas? Especifique sinteticamente.

No caso dos activos intangiveis que tenham vidas Uteis indefinidas existe documentag¢édo adequada
do trabalho realizado para verificar: (i) a adequacao do suporte dos movimentos ocorridos no periodo
e saldo inicial; (i) a adequacdo dos testes de imparidade realizados; e (iii) a adequacdo das

divulgagbes efectuadas? Especifique sinteticamente.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) o movimento ocorrido no
periodo nas diferentes rubricas que integram os activos fixos tangiveis, nomeadamente, as adicoes,
abates e outras transacgfes ocorridas no periodo; (ii) as depreciacdes do periodo; (iii) as
revalorizagdes dos activos fixos tangiveis; (iv) a titularidade dos activos fixos tangiveis e (v) sobre as

divulgacdes efetuadas pela entidade? Especifique sinteticamente.

Foram identificados indicios de imparidade em alguma componente dos activos fixos tangiveis?.
Sim __ Nao __. Caso existam tais indicios o Perito Contabilista avaliou a adequacao dos testes de
imparidade efetuados pela entidade, respectivas conclusbes e divulgacdes efectuadas? Especifique

sinteticamente.
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Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos aos activos tangiveis e

intangiveis, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

h) Goodwill

Foram identificados riscos de distorcao material que afetem esta rubrica? Sim N&o

Relativamente ao trabalho executado sobre o goodwill, existe evidéncia de terem sido executados
testes adequados sobre: (i) a verificagdo da adequacéo dos critérios adotados no reconhecimento
inicial e na mensuracdo subsequente; (i) os testes de imparidade anuais realizados; e (iii) as

divulgagbes efectuadas? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as concluses profissionais, relativos ao goodwill, séo

adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

i) Outros Activos

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ N&o

Existe evidéncia de:

e terem sido analisados os valores a receber de devedores diversos e outros activos e

efectuada a revisdo subsequente dos seus recebimentos?

e nas outras contas de regularizacdo, terem sido efectuados os testes que, nas circunstancias,

se consideraram adequados?

e de, em termos de especializacdo de exercicios, terem sido verificados, quando aplicavel, os
célculos e contabilizacé@o relativos a: (a) juros a receber; (b) despesas com custo diferido;

outros? (especifique)

e terem sido efectuados testes adequados para confirmar a adequacgéo do saldo e da dotacdo

das contas de imparidades respectivas?

Rubrica do CR - 15 -Rubrica do Perito Contabilista




Considera que o trabalho realizado e as conclusfes profissionais, relativos aos outros activos, sédo

adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

i) Ativos nado Correntes detidos para Venda e Unidades Operacionais

Descontinuadas

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica: Sim __ Nao

Esta documentada a andlise sobre a adequacdo das politicas contabilisticas relativas ao
reconhecimento inicial e mensuracdo dos ativos ndo correntes detidos para venda e unidades

operacionais descontinuadas? Explique.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: i) a aplicacdo dos critérios de
reconhecimento e de mensuragéo dos activos ndo correntes detidos para venda ou relacionados com
unidades operacionais descontinuadas; ii) a andlise da sua imparidade e respectivos pressupostos;

iii) as divulgacbes efectuadas? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos aos activos nao correntes
detidos para venda e unidades operacionais descontinuadas, sdo adequados e estdo documentados

e suportados de forma apropriada?

k) Recursos de Bancos Centrais e Outras Instituicdes de Crédito, de Clientes e

Outros Empréstimos

Foram identificados riscos de distorcao material que afetem estas rubricas? Sim __ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com estas rubricas?
Sim Nao . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracéo na definicdo da extensao dos testes substantivos?
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Existe evidéncia de:
e terem sido obtidas confirmacdes externas de amostras adequadas?
e terem sido analisadas as respectivas respostas no caso de as mesmas serem discordantes?

e nos casos de falta de respostas, terem sido executados procedimentos alternativos
adequados?

e ter sido analisada a conversdo dos saldos expressos em moeda estrangeira as taxas de

cambio em vigor na data de encerramento do balanc¢o?

e terem sido verificados, quando aplicavel, os calculos e contabilizacdo relativos a juros a
pagar?

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos a recursos de bancos
centrais e outras instituicbes de crédito, de clientes e outros empréstimos, sdo adequados e estdo
documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

) Outros Passivos Financeiros

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem estas rubricas? Sim __ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com estas rubricas?
Sim Néao . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram

devidamente tomados em consideracdo na definicdo da extensdo dos testes substantivos?

Existe evidéncia de:

e ter sido obtida a documentacdo de suporte respeitante a emissdes de certificados de

depdsitos, de obrigacdes e de outras responsabilidades representadas por titulos?

e terem sido verificados o0os movimentos financeiros ocorridos no  exercicio

(reembolsos/emissdes)?
e ter sido analisada a correcta valorizagdo dos passivos financeiros?

e terem sido verificados, quando aplicavel, os célculos e contabilizacdo relativos a juros a

pagar?
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Considera que o trabalho realizado e as conclusbes profissionais, relativos a outros passivos

financeiros, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

m) Outros Passivos

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ Nao

Existe evidéncia de:

e terem sido analisados os valores a pagar a credores diversos e outros passivos e efectuada a

revisdo subsequente dos seus pagamentos?

e nas outras contas de regularizacao, terem sido efectuados os testes que, nas circunstancias,

se consideraram adequados?

¢ de, em termos de especializacdo de exercicios, terem sido verificados, quando aplicavel, os
célculos e contabilizacdo relativos a: (a) juros a pagar; (b) receitas com proveito diferido; (c)

outros? (especifique)

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos aos outros passivos, sdo
adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

n) Provisdes e Contingéncias

Foram identificados riscos de distorcdo material que afectem estas rubricas? Sim __ N&o

Existe evidéncia de ter sido devidamente analisada e ponderada a necessidade de eventuais
provisfes para riscos e encargos para pensdes de reforma, beneficios de salde e outros beneficios a

empregados, bem como garantias, processos judiciais, etc.? (especifique sinteticamente)?

Considera que o trabalho realizado e as conclusBes profissionais, relativos a provisées e

contingéncias, sdo adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.
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0) Capital Préprio

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ Nao

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) as variagbes ocorridas no
capital proprio; (ii) o suporte legal e estatutario dessas variacdes; (iii) as divulgacdes efetuadas sobre
0s componentes do capital proprio e de eventuais restricbes na dua utilizacdo ou distribuicdo?

Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos ao capital proprio, sdo

adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

p) Juros, Encargos e Rendimentos Similares e Encargos e Rendimentos de Servigos

e Comissodes

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem estas rubricas? Sim__ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com estas rubricas?
Sim Ndo . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram
devidamente tomados em consideracdo na definicAo da extensdo dos testes substantivos?
Especifique sinteticamente.

Esta documentada a analise sobre a adequacgédo das politicas contabilisticas da entidade relativas aos
reconhecimento destes rendimentos e gastos? Especifique sinteticamente.
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Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre: (i) revisdes analiticas; (ii)
classificacéo do rédito na demonstracéo dos resultados; (iii) ajustamentos ao rédito; (iv) a mitigacao
do risco presumido de fraude ao nivel do reconhecimento do rédito; (v) especializagédo dos exercicios;

(vi) divulgagBes efectuadas e (vii) outros? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos a estas rubricas, séo
adequados e estdo documentados e suportados, de forma apropriada? Explique.

q) Outros Gastos e Rendimentos

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem estas rubricas? Sim__ N&o

Foram executados testes a eficacia operacional dos controlos relacionados com estas rubricas?
Sim Ndo _ . Caso tenham sido executados tais testes, os resultados dos mesmos foram
devidamente tomados em consideracdo na definicho da extensdo dos testes substantivos?

Especifique sinteticamente.

Esta documentada a analise sobre a adequacédo das politicas contabilisticas da entidade relativas aos

reconhecimento destes rendimentos e gastos? Especifique sinteticamente.

Existe evidéncia de terem sido efectuados testes adequados sobre as principais rubricas de outros
rendimentos e gastos (outros resultados de exploragcdo, custos com o pessoal, gastos gerais
administrativos, reposi¢cdes/anulacbes de imparidades e provis6es), nomeadamente: (i) revisdes
analiticas (incluindo a verificagédo da validagcao dos dados utilizados nesses testes); (ii) ajustamentos
ao rédito; (iii) a mitigacdo do risco presumido de fraude ao nivel do reconhecimento do rédito; (iv)

especializacao dos exercicios; (v) divulgacdes efectuadas e (vi) outros? Especifique sinteticamente.
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Considera que o trabalho realizado e as conclusdes profissionais, relativos a estas rubricas, sédo

adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.

r) Entidades Relacionadas

Considera o trabalho realizado e as conclusfes profissionais documentadas pelo Perito Contabilista,
relativamente a identificacéo e divulgacdo das transagdes e saldos entre entidades relacionadas e a
andlise da substancia econémica dessas transacg¢des, adequado quanto a natureza, oportunidade e

extensdo dos procedimentos, tendo em conta as circunstancias? Especifique sinteticamente.

s) Area Fiscal

Foram identificados riscos de distorcdo material que afetem esta rubrica? Sim __ N&o

Foi efectuada a revisdo da situacgéo fiscal e parafiscal, analisados os débitos e créditos existentes,
verificada a estimativa de imposto sobre os lucros e avaliadas eventuais contingéncias? Foram

revistas e analisadas as divulgacdes nesta area? Especifique sinteticamente.

Caso existam situacdes que justificam o registo de impostos diferidos, foi analisado o adequado
reconhecimento e mensuracdo dos referidos impostos diferidos? Foram analisadas as divulgacdes

nesta area quanto a sua adequacédo? Especifique sinteticamente.

Considera que o trabalho realizado e as conclusBes profissionais, relativos a area fiscal, séo

adequados e estdo documentados e suportados de forma apropriada? Explique.
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t) Continuidade das Operacdes

No decurso do planeamento, ou na execugdo do trabalho, foram identificados indicios que possam
colocar em questdo a capacidade da entidade realizar os seus ativos e liquidar as suas
responsabilidades através do normal curso das suas operacdes? O Perito Contabilista avaliou a
razoabilidade da aplicacdo do principio da continuidade das operacdes de forma adequada, tendo
documentado de forma apropriada o trabalho efetuado e analizado a adequacédo das divulgacbes

sobre a continuidade das operagdes? Explique.

u) Acontecimentos Subsequentes

Foi efectuada a revisdo de acontecimentos subsequentes, em particular: (i) os responsaveis pela
gestdo e pelo governo da entidade foram indagados quanto a ocorréncia de acontecimentos
subsequentes relevantes; (i) foram analisadas as atas dos 6rgados sociais posteriores a data de
relato; (iii) foram revistas as demonstragfes financeiras subsequentes mais recentes; e (iv) foi
efectuada uma andlise dos desenvolvimentos subsequentes das principais estimativas e incertezas
existentes na data de relato? Foram revistas as divulgagfes associadas? (especifique sinteticamente

os procedimentos e indagacdes realizados).

v) Resumo de Conclusdes

As concluses do trabalho (ajustamentos propostos; limitac6es de ambito; incertezas; deficiéncias de

divulgacao), foram adequadamente resumidas? Explique.

Foram identificadas alteragfes significativas ao plano de auditoria? Em caso afirmativo, as mesmas

foram adequadamente documentadas e os programas de auditoria modificados em conformidade?
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Existe evidéncia de essas conclus8es terem sido objecto: (i) de discussdo com os érgaos de governo
da entidade e das respostas dos mesmos; (i) de cada uma das conclusdes ter sido devidamente
ponderada e incluida no relato emitido (como desacordo, limitagdo de ambito, incerteza) ou na
declaragdo do 6rgdo de gestdo relativamente aos motivos da sua nao correccao e (iii) de ter sido

efectuada uma avaliagdo global da suficiéncia do trabalho efectuado? Especifique sinteticamente.

w) Supervisdo e Execucéao Técnica

Existe evidéncia da adequada supervisdo e controlo da execucao técnica do trabalho por parte do

Perito Contabilista e dos quadros seniores envolvidos no trabalho?

x) Declaracio do Orgéo de Gestéo

Foi obtida declaracdo do orgdo de gestdo adequada (e que inclui os ajustamentos propostos ndo
corrigidos pela entidade) e a sua data coincide com a data da certificacdo legal das contas e/ou do

relatério do auditor?

y) Revisdo das demonstracfes financeiras

Existe evidéncia de ter sido efectuada uma revisao final detalhada das demonstra¢fes financeiras?

z) Relatério de Auditoria

O relatério de auditoria (e demais relatérios que tenham sido emitidos pelo Perito Contabilista no
ambito do trabalho) foi elaborado e apresentado em conformidade com as directrizes de auditoria
reconhecidas pela OCPCA?
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aa) Revisdo de Controlo de Qualidade

Existe evidéncia de ter sido efectuada uma revisdo de controlo de qualidade com a profundidade
adequada, por parte de outro Perito Contabilistas ou quadro técnico superior ndo envolvido no
trabalho, com vista a assegurar 0s principais aspectos relacionados com a qualidade do trabalho?
Existe evidéncia de a referida reviséo ter sido concluida anteriormente a emisséo do Relatério de
Auditoria?

C -Conclusao do CR

Considera que o trabalho efectuado é adequado face ao planeamento realizado e aos resultados
obtidos, tendo tido devidamente em consideragdo as directrizes de auditoria reconhecidas pela
OCPCA? Considera que a opinido emitida pelo Perito Contabilista esta adequadamente suportada
pelo trabalho efectuado?

Data / /

Assinatura do CR
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D — Comentérios do Perito Contabilista

Data / /

Assinatura do Perito Contabilista
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